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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, sera gazi dogrulamasi icin teklif verme asamasindan rapor teslimi ve
sonrasindaki surecleri, sorumlulari ve tutulacak kayitlari bagtan sona tanimlamaktir.

2. KAPSAM

ISO 14065:2020, TS EN ISO 14064-3:2019, TS EN ISO/IEC 17029, Standardi, EA ve IAF
dokiimanlar temel alinarak hazirlanan bu prosediir, sera gazi dogrulama faaliyetlerini kapsar.

3. TANIMLAR
EF : Emisyon Faktori
NKD : Net Kalorifik Deger
YF : Ylikseltgenme Faktori
Dogrulama riski: Dahili risk, kontrol riski ve tespit riskinin bir fonksiyonu olarak, sera gaz
emisyon raporunun, onemli hatall bildirimler igerdigi durumda, dogrulayici kurulusun uygun
olmayan bir dogrulama goriislii sunmasi riskini,
Dahili risk: Sera gazi emisyon raporundaki bir parametrenin, herhangi bir kontrol faaliyetinin
etkisi dikkate alinmadan Once, tek basina veya diger yanhs bildirimlerle bir arada olusabilecek
onemli hatalara duyarlihgini,
Tespit riski: Dogrulayic kurulusun 6nemli hatal bildirimi tespit edememe riskini,
Kontrol riski: Sera gazi emisyon raporundaki bir parametrenin, kontrol sistemi tarafindan belirli
bir zamanda ©6nlenmemis veya tespit edilerek dizeltiimemis, tek basina veya diger yanls

bildirimlerle bir arada olusabilecek 6nemli hatalara duyarlihgini,

Etki: Sera gazi emisyonlari ile iliskili faaliyetlerin gerceklestigi andaki Sera Gazi Emisyon Raporu
Uzerinde neden olacagi hatanin biyukliga,

Giiven seviyesi: Dogrulama riskini azaltmak amaciyla dogrulama gorevinin sartlarina gore
dogrulama raporu icin verdigi gliven derecesini,

Kontrol ortami: I¢ kontrol sisteminin isledigi ortami ve bu i¢ kontrol sistemi hakkinda
farkindaligi saglamak Uzere tesis yonetiminin ylrlittigu faaliyetleri,

Kontrol faaliyetleri: Dahili riskleri azaltmak amaciyla isletme tarafindan yurGtilen islemleri
veya alinan tedbirleri,
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Kontrol sistemi: Isletmenin Izleme ve Raporlama Tebligi kapsaminda kurdugu, belgeledigi,
uyguladigi ve siirdirdigi risk dederlendirmesini ve biitiin kontrol faaliyetleri ile bunlarin
yonetimini,

Olasilik: Sera gazi emisyonlarinin hesaplanmasi ile etkilesime girebilen faaliyetler sonucu ortaya
¢ikan boyutlarinin gergeklesme sikhidt,

Onemlilik seviyesi: Hatall bildirimlerin tek basina veya diger hatali bildirimlerle beraber
dogrulayici kurulus tarafindan 6nemli kabul edilmesini saglayan esik degeri,

Onemli hatal bildirim: Tek basina veya diger hatali bildirimlerle beraber énemlilik seviyesini
asan hatal bildirimi,

Makul giiven: Dogrulamaya tabi tutulan sera gazi emisyon raporunun 6nemli hatali bildirim
icermedigine dair olumlu olarak degerlendirilen yliksek fakat kesin olmayan giiven seviyesini,

Saha: ilgili veri ve bilgilerin kontrol edilip saklandidi, izleme siirecinin tanimlandigi ve yonetildigi

yerleri,

4. REFERANS DOKUMANLAR

4.1. Formlar

e Dogrulama Sozlesmesi PR.07/F02
e Geri Bildirim Formu PR.07/F03
e Bilgi Belge Talep Formu PR.07/F04
e Stratejik Analiz Saha Ziyaret Formu PR.07/F05
e Stratejik Analiz Raporu PR.07/F06
e Proses Analiz Raporu PR.07/F09
¢ Dogrulama Plani PR.07/F10
e Dogrulama Programi PR.07/F11
e Veri Akis Diyagrami PR.07/F12
e Ornekleme Plani PR.07/F13
¢ Risk Analizi & Test Plani PR.07/F14
e Acllis / Kapanis Toplantisi PR.07/F15
e Badimsiz Gozden Gegirme Formu PR.07/F17
e SGD Proje Takip Formu PR.07/F18
e Operasyonel Kontrol Plani Formu PR.07/F19
¢ Dogrulama Basvuru Degerlendirme Formu PR.07/F20
e Dogrulama Kayitlari Kontrol Formu PR.07/F21
e Dogrulama Ekibi Atama ve Degisiklik Takip Formu PR.07/F26
4.2. Diger Dokiimanlar
e Logo, Kullanma Talimati TL.01
_ Dok. No PR.07 Hazirlayan Onaylayan
Ilk Yayin Tarihi 13.12.2019
Revizyon Tarihi 15.06.2026
Revizyon No 14

Sayfa No/Topl Sa 3/41

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR




Ser@, SERA GAZI DOGRULAMA PROSEDURU

e Dogrulama Siiresi ve Ucreti Hesaplama Talimati TL.02
o Olgii Aletleri Kontrol Talimati TL.03
e Risk Analizi Talimati TL.04
e Veri Ornekleme Talimati TL.05
e SGD Ornekleme Tablosu TBL.03
e Sera Gazi Emisyonlarinin Takibi Hakkinda Yonetmelik
e Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dodrulayici Kuruluslarin Yetkilendirilmesi
Tebligi
5. UYGULAMA

Bu prosediiriin sonraki maddelerinde tanimlanan dogrulama siiregleri ile SERA igerisinde ilgili
stireclerin dogru isletilmesi icin gerekli tiim operasyonel kontrol &geleri Operasyonel Kontrol
Formda tanimlanmistir. Operasyonel kontrol formda siireglerin kontroli ile her bir kontrol adiminin
risk degerlendirme de hangi riskler ile iligkili oldugu belirtilmistir.

5.1. Sozlesme Siireci

5.1.1. Sézlesme Oncesi Yapilacak Faaliyetler

Dogrulama  talepleri KIK disinda MEDAS — Merkezi Dogrulayici Atama Sistemi tarafindan
alinir. KIK'e tabi isletmelerde ise teknik sartnameyle alinir. Tim Dogrulama talepleri, Dogrulama
Basvuru Degerlendirme Formu ile degerlendirmesi yapillir.

5.1.2. MEDAS Atamasi1 Degerlendirme;

MEDAS tarafindan atanan tim tesisler SERA'y1 temsilen ilgili Genel Midir tarafindan gdzden
gegirilir. SERA temsilcisinin ilgili kapsamda atanmis bir Bas Dogrulayici olmamasi durumda ilgili
kapsamda atanmis bir bas dogrulayici/lar ekibe dahil edilir.

a- Sozlesme Oncesi Risk Analizi; Dogrulama faaliyetinin getirebilecegi muhtemel riskler
(dil, bolgesel kosullar, glivenlik sartlar, misteri finansal riski, vb. gibi) tespit edilir ve
belirlenen riskler sdzlesme 6ncesi goz 6ntline alinir.

b- Tarafsizligin Teyidi; Tarafsizlik ve bagimsizlik ilkelerine aykiri durumlarin olustugu
MEDAS tarafindan atanan bir isletmeyle s6zlesme yapilmaz. Tarafsizlik Prosediiriine gore
tarafsizlik ve gizliligi tehdit eden herhangi bir cikar catismasini olup olmadidi, asadida
belirtilen tiim konu bagsliklarinin tarafsizlik ve bagimsizlik agisindan durumu, tiim tam ve
yarl zamanli personel tarafindan deklare edilen Cikar iliskisi Deklarasyonlari araciligi
ile gozden gegirilir. Yapisal degisiklik ve MEDAS tarafindan atanan tesis ile ilgili son 3 yil
icinde cikar iliskisi olan SERA’'nin diger faaliyetleri kaynakli tarafsizlik tehlikeleri basta
olmak Uzere tarafsizidgi etkileyecek tiim tehlikeler Risk Degerlendirmesi Prosediirii’ ne gore
analiz edilir.
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v SERA BELGELENDIRME, isletmeden bagimsiz ve dogrulama faaliyetlerini
yuritirken tarafsiz olmahdir.

v SERA BELGELENDIRME veya tiizel kisiliinin bir parcasi; bir isletme, bir tesisin
sahibi veya bir tesisin sahipliginde olamaz. Dogrulayici kurulus, ortak sahiplilik,
ortak yonetim, ortak idare, ortak personel, kaynak paylasimi, ortak muhasebe,
ortak sozlesmeler ve pazarlama yolu ile bir bag igerisinde oldugu tesis igin
dogrulama faaliyetlerini yliriitemez.

v' SERA BELGELENDIRME ortaklari, yéneticileri ve tebli§ kapsaminda gérev yapan
personeli, bir isletme veya tesis ile son 3 (iig) yil igerisinde, ticari bir iligki
icerisine girmis ise dogrulayici kurulus bu isletme veya tesis icin dogrulama
faaliyetlerini ylrGtemez. (Ulusal ve uluslararasi standartiarla belirlenen uygunluk
degerlendirme sartlarina ve esaslarina gore tarafsiz ve bagimsiz olarak ytrditiilen
ve TURKAK tarafindan veya Uluslararasi Akreditasyon Forumu, Uluslararasi
Laboratuvar Akreditasyon Birligi ve Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli
taninma anlasmalarina imza atmis akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis
her tdrli dgincd taraf belgelendirme, muayene, gdézetim, kalibrasyon,
standartlara uygunluk degerlendirmesi, laboratuvar hizmetleri ve kamuya agik
edgitim faaliyetieri liciincd fikra kapsaminda tarafsizlik ve bagimsiziik ilkesine aykirs
ticari iliski olarak degerlendirilmez.)

v' SERA BELGELENDIRME, fiili veya olasi bir menfaat catismasi icinde olan ve teblig
kapsaminda gorev yapan personeli, bu durumun s6z konusu oldugu isletme veya
tesise ait sera gazi emisyon raporunun dogrulamasinda goérevliendiremez.

Tarafsizligin bozuldugu tesis MEDAS tarafindan atanmus ise bu tesis MEDAS platformu iizerinden
red edilir ve gerekgesi platforma yazilir.

c- Stratejik Analiz Gerekliliginin Teyidi; Tesis ile son 2 (iki) sene icerisinde dogrulama
siirecleri SERA BELGELENDIRME tarafindan yiiriitilmemis ise stratejik analiz saha ziyareti
yapilmasi zorunludur. Tesis ile son 2 (iki) sene igerisinde dogrulama yapilmis ise Onayh
Izleme Plani ile tesisten alinan bilgilere gére (tesis kategorisi, faaliyet sinirlari, izleme
metodlari, biylk kaynak akislarinin degismesi) stratejik analizin sahada yapilip
yapilmayacadina karar verilir. Yapilan dederlendirme Dogrulama Plani ile kayit altina alinir.

d- Dogrulama Siirelerinin Hesaplanmasi; Asgari Dogrulama sireleri tesis kategorisine
gbre MEDAS tarafindan hesaplanir. Bununla birlikte asagidaki durumlar g6z 6niine alinarak
dogrulama siirecinin herhangi bir asamasinda bu sireler artirilabilir. Dogrulama stireleri
hicbir zaman Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanliginin tebli§lerinde belirtilen
surelerden az olamaz.
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v Tesisin niteligi ve faaliyetlerinin karmasiklig,

v Emisyon kaynaklarinin ve kaynak akislarinin sayisi,

v' Bakanlik onayl izleme planindaki bilgiler ve planin karmasikhdi,

v Onemlilik seviyesi,

v Tesisin veri akis faaliyetlerinin ve kontrol sisteminin kapsami ve karmasikhidi,
v' Sera gazi emisyonlar ile ilgili bilgi ve verilerin yeri,

e- Yetkinligin ve Kapasitenin Teyidi; MEDAS tarafindan atanan tesisler icin ECBS
Uzerinden ilgili kapsamda atanmis bas dogrulayici/dogrulayici, ilgili kapsamda atanmig
teknik yetkinlije sahip Teknik Uzman ile dogrulama ekibinden ayri bir bagimsiz gozden
gegiricinin olup olmadigi, varsa bu personellerin doluluk oranlari ile bas dogrulayicilarin
gun kapasiteleri kontrol edilir. MEDAS tarafindan atanan giin sayisini karsilayacak
kapasitenin olmamasi durumunda SERA Belgelendirme MEDAS atamasi dncesi giincel
kapasitesini Bakanlida yazili olarak bildirir.

Bir yil igerisinde bir bas dogrulayici, azami olarak dogrulama stirelerinin toplami 120 adam-
glinliik dogrulama igini yiiriitiir. Bu siire, kisinin bas dogrulayict rolii ile sorumlu oldugu her bir
dogrulama isinin Dogrulama ve Yetkilendirme Tebligi EK-3 'te verilen asgari dogrulama stireleri

tablosunun (1) inci siitununda yazan siireler toplanarak belirlenir. Bu giinlerin kontrolii SGD Proje
Takip Formu ile yapilir.

5.1.3. Sozlesme Imzalama

MEDAS tarafindan atanan tesislere gonderilen sézlesmenin SERA ve isletme tarafindan imzalanmasi
yapllacak dogrulama faaliyetinin kapsam ve icerigi lizerinde taraflar arasinda tam bir mutabakat
saglandigini ifade eder.

Herhangi bir nedenle dogrulamanin yapllamamasi durumu soézlesmede bildirilir ve sozlesme
sartlarina uygun olarak hareket edilir. Slire¢ PR.04- Itiraz ve Sikayet Prosediirii'ne gore yonetilir.

Misteri tarafindan ve SERA BELGELENDIRME Genel Midiirii tarafindan onaylanan Sera Gazi
Dogrulama Sozlesmesinin islak imzal orijinal niishalarindan en az 1 (bir) tanesi Dogrulama Miduri
tarafindan kalite kaydi olarak saklanir.

Devlet Kurumlan tarafindan acilan ihaleli projelerde ihale teknik ve idari kosullari gegerli olur ve
ihale makaminin matbu sézlesmeleri kullanilir. Ancak bu projeler igin asgari fiyat ve surelere aykiri
fiyatlandirma yapilamaz.
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Dogrulama sozlegmesi, sozlesme tarihinde gegerli olan ve Bakanlik¢a onaylanmig
izleme planindaki tesis kategorisi dikkate alinarak yapilir. MEDAS ta yer alan tesis
kategorisi ile Izleme Planindaki tesis kategorisi arasinda fark olmast durumunda
sozlesme izleme plani kategorisi tizerinden yapilir ve durum Bakanliga bildirilir

5.1.4. Bakanliga ve TURKAKa Bildirim

Sozlesmelerin onaylanmasinin ardindan her yil 15 Ekim tarihine kadar Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanlidi cevrimici sistemine Planlama Sorumlusu tarafindan sézlesmeler girilir ve
imzalanan sozlesmelere gére hazirlanan dogrulama plani TURKAK'a bildirilir.

a) Planlanan dogrulama faaliyetleri igin tarih ve yer,
b) Dogrulamaya tabi olan tesislerin adres ve irtibat detaylarina iligkin bilgiler,
¢) Dogrulama siireglerinden sorumlu ekip Uyelerinin isimleri,

5.2. Stratejik Analiz Siireci

Stratejik analiz dogrulamasi yapilacak sera gazi emisyon raporunun ait oldugu vyil igerisinde bitirilmek
zorundadir.

5.2.1. Dogrulama Ekibi Atama

Dogrulama ekibi, asgari olarak bir bas dogrulayicidan ve gerekli olmasi durumunda yeterli sayida
dogrulayici ve teknik uzmandan olusur. Dogrulama ekibinin toplam yetkinligi ilgili tesisin tim
kapsamlarini karsilamak zorundadir. Ekip icerisinde tesis faaliyet grubunda atanmis bir Bas
Dogrulayici veya dogrulayicl ile tesisin kapsamlarinda atanmis teknik yetkin bir kisi yer almak
zorundadir. Bas dogrulayici veya dogrulayicinin ilgili kapsamda ayni zamanda teknik yetkin kisi olarak
atanmis olmasi durumunda ilave bir teknik uzmanin ekibe dahil edilmesine gerek yoktur. Ekip
Dogrulama Plami kullanilarak belirlenir. Teknik Yetkin kisi olarak atanan kisi stratejik analiz veya
proses analizi saha ziyaretinde Dogrulama Siiresi Hesaplama ve Ucretlendirme Talimatinda
yer alan sure kadar sahada bulunmak zorundadir.

Ekip atanirken oncelikle dogrulama faaliyetlerini yonetecek bas dogrulayici, bas dogrulayici olarak
kalan giin sayisi, benzer kapsamlardaki dogrulama tecriibesi, tarafsiziik durumu gibi kriterler
dederlendirilerek Planlama Sorumlusu tarafindan belirlenir. Yari zamanli bas dogrulayicilarda atama
islemi 6ncesi Planlama Sorumlusu ilgili Bas Dogrulayici ile iletisime geger ve atama islemini szl
olarak teyit eder. Alinan teyit sonrasi Planlama Sorumlusu tarafindan ilgili bas dogrulayici projeye
Bas Dogrulayicl olarak atanir. Atama ile birlikte Bas Dogrulayiciya tesise ait gecmis dogrulama
kayitlar dahil tim kayitlar, bilgi ve belgeler mail atilir.
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Ikinci adimda Planlama Sorumlusu ve Bas Dogrulayici koordinesinde stratejik analiz gerceklestirecek
kisi (atanan bag dogrulayici da olabilir) belirlenir. Stratejik analizi yapacak personelin ilgili kapsamda
atanmis bir Bas Dogrulayici veya Dogrulayici olmasi zorunludur.

Stratejik analiz igin belirlenen kisinin tesis icin atanmig olan Bas Dogrulayicidan farkl yari zamanli
dogrulayici olmasi durumunda atama islemi 6ncesi Planlama Sorumlusu ilgili Dogrulayici ile iletisime
geger ve atama islemini szl olarak teyit eder. Alinan teyit sonrasi Planlama Sorumlusu tarafindan
Stratejik Analiz planlamasi yapilir, miisteri ve ekip Dogrulama Programi ile bilgilendirilir.

Bu bildirim ziyaret tarihlerinin yani sira, misteri kurulusun belirli bir dogrulayici veya teknik uzmanin
atamasina itiraz etmesine, veya ekip lyelerinden herhangi biri ile tarafsizigi etkileyecek bir cikar
iligkisi olup olmadigina dair bilgileri de igerir. Dogrulama kurulusunun gegerli itiraza cevaben ekibi
yeniden olusturmasina yeterli siire verecek sekilde yapilir. Bu bildirim ayni zamanda dogrulama
ekibinin dogrulama prosesi ile ilgili tim sahalara erigim izinlerinin verilmesini de kapsar.

Stratejik analiz sonrasinda dogrulama ekibinde asadidaki kriterlere baglh olarak ekip yetkinliginin
korunmasi sartiyla proses analizi 6ncesi degisiklik yapilabilir;

a) Dogrulama hedefleri, kapsami, kriterleri ve tahmini dogrulama siiresine,

b) Sera Gazi Dogrulama Programi Sartlarina,

c) Dogrulama hedeflerine ulasmak icin gerekli dogrulama ekibinin genel yetkinligine,

d) Lisan ve kdltirine;

e) Dogrulama ekibi Uyelerinin daha 6nce misteri sahasinda ayni program cercevesinde
dogrulama yapip yapmadigina.

Dogrulama ekibi gevirmenler ve terciimanlar tarafindan desteklenebilir. Yazili veya sozlii gevirmenler
kullanildigi durumda, bunlarin dogrulamaya haksiz etkileri, olmayacak bigimde secilmeleri saglanir.

Bir bas dogrulayicinin dederlendirici olarak atanmasi sartiyla, stajyer dogrulayicilar dogrulama
ekibinde katilimar olarak bulunabilir. Degerlendirici, egitim bulgulari ve faaliyetleri icin nihai olarak
sahip oldugu sorumlulugu ve gorevleri devralmaya yetkili olur.

5.2.2. Stratejik Analizin Yiiriitilmesi

Stratejik analiz tesis tarafindan yiritiilen faaliyetleri anlamak, dodgrulama ekibinin yetkinligini
dederlendirmek, sozlesmede belirtilen dogrulama siiresinin uygunlugunu degerlendirmek ve risk
analizini yapmak icin gerekli bilgi ve belgeleri toplamak ve gbzden gegirmek icin Bas Dogrulayici
gbzetiminde ofis galismasi ve saha ziyareti olmak Gzere gergeklestirilir. Stratejik analiz strecinde yer
alan kisiler dogrulama ekibinde yer almak zorundadir.

Son 2 yilda dogrulamasi yapilmis olan tesislerin stratejik analiz saha ziyaretleri yapilmayip sadece
ofiste calisma yapilacaksa;

- Tesise ait onayli izleme plani incelenir
- Gerekirse Ek Bilgi Belge istenir
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- Str Analiz Raporu doldurularak tesis ile ilgili detaylar kayit altina alinir

- Varsa Geri Bildirim Formu ile geri bildirimler yapilarak tesis bilgilendirilir

- Stratejik Analiz Raporu hazirlanir

- Bu prosediire uygun Veri Akis Diyagrami, Risk Analizi ve Test Plani, Ornekleme Plani ve
Dogrulama Plani hazirlanir.

Planlama Sorumlusu stratejik analiz saha ziyaretini yapacak kisi/ekip ve tesis ile 6n iletisime gecerek
saha ziyaretinin planlamasini yapar ve kesinlesen ziyaret tarihini tesise bildirir.

Bu bildirim ziyaret tarihlerinin yani sira, misteri kurulusun belirli bir dogrulayici veya teknik uzmanin
atamasina itiraz etmesine, veya ekip lyelerinden herhangi biri ile tarafsizigi etkileyecek bir cikar
iligkisi olup olmadigina dair bilgileri de igerir. Dogrulama kurulusunun gegerli itiraza cevaben ekibi
yeniden olusturmasina yeterli siire verecek sekilde yapilir. Bu bildirim ayni zamanda dogrulama
ekibinin dogrulama prosesi ile ilgili tim sahalara erigim izinlerinin verilmesini de kapsar.

Dogrulama ekibinin ilk atamasi ve siireg boyunca gergeklesen her tirlii ekip degisikligi Dogrulama
Ekibi Atama ve Degisiklik Takip Formu kullanilarak kayit altina alinir. Bu form; ilk atamayi, her
degisikligin tarihini, degisiklige konu olan personeli, degisiklik gerekgesini, ekip yetkinliginin korunup
korunmadigina dair teyidi ve tarafsizlik kontroliniin yapildigina dair onayi igerir. Formun "Gegerli
Ekip Durumu" bolimu her degisiklikten sonra giincellenerek Dogrulama Muidiri tarafindan onaylanir
ve dogrulama kayitlarinin ayriimaz bir parcasi olarak misteri dosyasinda muhafaza edilir. Ekip
degisikligi gerceklesmesi durumunda TURKAK'a yapilmis olan dogrulama plani bildirimi de degisikligi
takip eden 5 is giinii icerisinde revize edilerek TURKAK'a iletilir.

Tesis dogrulama ekibini onaylamaz ise onaylamam gerekgesini yazili olarak sunar. itiraz Dogrulama
Mudiri tarafindan incelenir ve gerekge uygun bulunur ise dogrulama ekibi / (iyesi degistirilir.

Stratejik analiz Saha ziyaretini yapan kisi/ekip tarafindan stratejik analiz boyunca elde edilen bilgi ve
bulgular Stratejik Analiz Raporuna ziyaret sirasinda goérusulen kisiler Stratejik Analizi Ziyaret
Formuna kaydedilir.

Ziyaret siiresince ve ofis galismalarinda asgaride asagidaki hususlar degerlendirilir;

a) Izleme ve Raporlama Tebligi uyarinca belirlenen tesis kategorisi ve tesiste yiiriitiilen
faaliyetler

b) Bakanlikca onaylanmis izleme plani ve séz konusu izleme planinda belirtiimis olan
izleme yonteminin detaylari

c) Izleme planinda tarif edilen dlglim cihazlari, hesaplama faktérlerinin kaynaklar ve
uygulanmasi ve dider birincil veri kaynaklarini da icerecek sekilde, emisyon kaynaklari,
kaynak akislari, emisyonlara sebep olan ekipman ve proseslerin niteligi, olcegi ve
karmasikhgi

d) Veri akig faaliyetleri, kontrol sistemi ve kontrol ortami

Bu dogrultuda, isletmenin raporlamayi olustururken her bir kaynak akisina ait kullandigi veriler igin
kayit yontemi, bu kaydi gerceklestiren personelin bilgileri ile faaliyetin ciktisi, isletmeden temin edilen
veri akigini gésteren dokiimandan da faydalanilarak Veri Akis Diyagrami Formuna kaydedilir.
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Stratejik analiz yapilirken;

a) Izleme planinin Bakanlikca onaylanmis en giincel siirim olup olmadig,

b) Raporlama déneminde izleme planinda herhangi bir degisikligin olup olmadidi,

c) Dedisiklik varsa izleme ve Raporlama Tebligi uyarinca Bakanhga bildirilip bildirilmedigi
ve Bakanlik tarafindan onaylanip onaylanmadigi

kontrol edilir.

Stratejik analiz raporunda ziyaret edilen dider sahalara ait bilgiler de toplanir. Bu sayede ekip
dogrulamanin sinirlarini genis bir sekilde ele alabilir.

Stratejik analizde isletme tarafindan, vyurutilen faaliyet/faaliyetlerin izleme planinda belirtilen
faaliyet/faaliyetler ile ortlistip 6rtlismedigi kontrol edilir.

Stratejik analizin tamamlanabilmesi igin toplanacak bilgi ve belgeler asgari diizeyde asadidaki
hususlar igerir:

a) Sozlesme imzalanmasi sonrasinda tesisten talep edilen bilgi ve belgeler

b) Onemlilik seviyesi

c) Daha &nceki yillarda ayni tesis icin dogrulama SERA BELGELENDIRME tarafindan
yuritilmuisse, bahse konu dogrulamalardan elde edilen bilgiler

Bas Dogrulayici ve saha ziyaretini gergeklestiren ekip tiim siire¢ boyunca ortak ag lizerinden bilgi
paylasimi yaparlar.

5.2.3. Risk Analizinin Yapiimasi

Risk analizinin amaclarindan biri, SERA BELGELENDIRME ’nin dogrulama islemleri esnasinda sarf
edecegi caba ve siirenin yonetimini yapmaktir. Risk analizinin bir dijer amaciysa emisyon raporunun
onemli hatall bildirim icerme ihtimalinin degerlendirilmesidir.

SERA BELGELENDIRME risk analizi ile dogrulama faaliyetlerinin niteligini, zamanlamasini ve
kapsamini hatali bildirimlerin tespit edilmeme riskine karsin belirler.

Proje icin atanan Bas Dogrulayici, etkin bir dogrulama siireci tasarlamak, planlamak ve uygulamak
icin asgaride stratejik analizden elde edilen bulgulari dikkate alarak her bir kaynak akisi icin;

v Dahili riskleri,
v Kontrol faaliyetlerini,
v Uygulanan kontrol faaliyetlerinin etkinligine dair kontrol risklerini

SG Risk Analizi Talimatina gore belirler ve Risk Analizi ve Test Plani Formu kullanarak
dederlendirir.
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Analiz yapilirken asgari duzeyde;

v Ydlr{tulen stratejik analizden elde edilen bulgulari,
v’ Varsa gegmis yillara ait dogrulama sonuglarindan elde edilen bilgileri,
v Onemlilik seviyesini,

dikkate alinir.

Bas dodrulayici, isletmenin yapmis oldugu risk degerlendirmesinde dahili ve kontrol risklerini
tanimlamadigini tespit ederse, bu konuyu isletmeye bildirir ve diizeltme talebinde bulunur.

Gerektigi durumlarda, dogrulama sirasinda elde edilen bilgilere gore risk analizini revize edilebilir ve
gerceklestirilecek olan dogrulama faaliyetleri degistirilebilir veya gerekli ise tekrar edilebilir.

Dogrulama faaliyetleri sirasinda yeni bir riskin tespit edilmesi durumunda risk analizinin yenilenmesi
gerekebilir. Risk analizinin yenilenmesi durumunda risk analizinden sonra gelen dogrulama
faaliyetleri de yenilenir.

Risk analizi esnasinda isletmeden temin edilen belge/bilgiler, stratejik analiz esnasinda
gerceklestirilen ofis calismalari, stratejik analiz esnasinda gerceklestiriien saha ziyaretindeki
gozlemler ve milakatlar ve stratejik analizin sonugclari risk analizinin temelini olusturur.

Bas Dodrulayicl, risk analizini gerceklestirirken temel aldigi dahili risk ve kontrol riskleri igin
isletmenin izleme plani ile birlikte sundugu risk degerlendirmesini kullanir. Ancak, isletmenin
hazirlamis oldugu risk dederlendirmesi, danhili risk ve kontrol riskleri icin tek kaynak degildir. Sunulan
izleme plani Gzerinden isletmenin dahili riski ve kontrol riski Bas Dogrulayici tarafindan degerlendirir.

Bas Dodrulayicl, risk analizi esnasinda, makul giivende bir dogrulama gorisi olusturabilmek igin,
dogrulama riskini kabul edilebilir bir seviyeye indirmeyi amaclar. Bas Dogrulayic makul giiven
seviyesine erisilebilir bir dogrulama riskine ulasabilmek igin tespit riskini gerekli seviyede tutmaya
Ozen gosterir.

Risk analizi ve test plani tesisin mevcut tim kaynak akiglarini kapsayacak sekilde yapilir. Klgik ve
onemsiz kaynak akislari icin benzer risk analizi ve test yapilacagi durumlarda ilgili satirda kaynak
akisi satirina benzer nitelikteki tim kaynak akisi isimleri yazilabilir.

Risk Analizinin yapilmasi ile birlikte stratejik analiz slireci tamamlanmis olur.

5.3. Dogrulama Plani Hazirlama Siireci

Bas dogrulayici dogrulama faaliyetlerinin yapiimasi ve programlanmasi ile ilgili her bir dogrulama igin
dogrulama 6ncesi, stratejik analiz ve risk analizi sirasinda tespit edilen risklere ve elde edilen bilgilere
gore dogrulamanin tim adimlarinin yer aldigi Dogrulama Plani hazirlar. Dogrulama Plani
asgaride asadidaki hususlar igerir;
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a. Dogrulama faaliyetlerinin niteligini, kapsamini, ne sekilde ve ne zaman
ylritilecegini tarif eden bir Dogrulama Programini.

b. Kontrol faaliyetlerinin ve ilgili prosedirlerinin test edilmesinin kapsamini ve
yontemlerini ortaya koyan bir Test Planini.

C. Sera gaz emisyon raporundaki toplam emisyonlari olusturan veri noktalariyla iligkili
veri drneklemesinin kapsami ve ydntemlerini ortaya koyan bir Veri Ornekleme
Planini.

Dogrulama sirasinda azaltilmasi gereken ilave risk veya énceden dngoriilenden daha az risk oldugu
tespit edilirse, risk analizi ve dogrulama plani bu tespitlere uygun sekilde Bas Dogrulayici tarafindan
yeniler ve dogrulama faaliyetleri buna uygun ydratdldr.

Bas Dogrulayici, sera gazi emisyon raporunun onemli hatal bildirim icermedigine dair makul bir
giiven elde edebilmek icin dogrulama planini, dogrulama riskinin kabul edilebilir bir diizeye
azaltiimasini saglayacak sekilde olusturur ve uygular.

5.3.1. Dogrulama Progranu

Dogrulama faaliyetlerinin niteligi, kapsami ve faaliyetlerin hangi yontemle kim tarafindan
dogrulamanin hangi boéliminde yiritiilecegini gosteren Dogrulama Programi Bas Dogrulayic
tarafindan hazirlanir.

Bir dogrulama faaliyetine gbzlemciler katilacak ise gozlemcilerin varligi ve gerekgesi Dogrulama
Programinda belirtilir. Dogrulama yapiimadan énce SERA BELGELENDIRME ve miisteri tarafindan
gozlemcilerin varligi kabul edilmelidir. Dogrulama ekibi, gozlemcilerin dogrulama proseslerine
midahale etmemesini ya da dogrulama sonuglarini etkilememesini temin eder. Dogrulama ekibi ve
miisteri Bakanlik ve TURKAK tarafindan yapilabilecek plansiz denetimlere izin vermek zorundadir.

Not - Gozlemciler, musteri kurulusunun Gyeleri, danismanlari, akreditasyon kurulusunun tanik
personeli, Sera GazI Program Sahibi yetkilileri, dlizenleyiciler ya da bagka gerekli kisiler olabilir.

Dogrulama Programi hazirlanirken asadidaki hususlar géz oniinde bulundurularak dogrulama
siiresi hakkinda degisiklik yapilabilir:

Tesisin yeri,

Emisyon kaynaklarinin ve kaynak akiglarinin sayisi

Bakanlik onayli izieme planindaki bilgileri ve sera gazi izieme metodolojisinin karmasikligi
Onemlilik seviyesi

Tesisin veri yonetim sisteminin ve kontrol sisteminin karmasiklig

Sera gazi emisyonlarinin hesaplanmasinda ve degerlendiriimesinde kullanilan yontemleri
CO2 emisyonuna sebep olan yakit ve hammadde tipleri

Planlama asamasinda heniiz dogrulama ekibine teslim edilmemis olan bilgiler dahil kontrol
edilmesi gereken bilgi ve belgelerin tlimdnu

e Emisyon faktorleri, net kalorifik deder, oksidasyon faktorli ve donlisim faktorlerinin
belirlenmesini
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e Tesis calisanlarinin yeterliliklerini
Eder varsa onceki dogrulama faaliyetlerinin sonuglarini

e Tesisin Sera Gazi Emisyonlar ile direk veya dolayl olarak iligkili olan i¢ prosedir ve
sistemlerini

e Risk Analizi ve Stratejik Analiz dederlendirmeleri.
Tesis ile ilgili bilgi ve verilerin farkli bir lokasyonda bulunmasi sebebiyle Bas dogrulayici
tarafindan belirlenecek ekstra siire saha ziyaretine eklenecektir.

e Dogrulamanin 6n gorilenden daha komplike olmasi durumunda veya hatalarin tespit
edilmesi.

5.3.2. Test Plani

Stratejik Analiz ve Risk Analizi sonrasi yapilan degerlendirmeler isiginda;

a. Sera gazi emisyon raporunun eksiksiz oldugunu ve Izleme ve Raporlama Tebliginde
yer alan hiikiimlere uygunlugunu,

b. Isletmenin, izleme ve Raporlama Tebligi ile Bakanlik tarafindan onaylanmis izleme
planina uygun olarak faaliyetlerini ylritmis ve ylkimluliklerini yerine getirmis
oldugunu,

c. Sera gazi emisyon raporundaki verilerin 6nemli hatali bildirimler icermedigini,

d. Isletmenin izleme ve raporlama performansini gelistirmek amaciyla veri akis
faaliyetleri, kontrol sistemi ve ilgili prosediirlere destekleyici bilgi saglanip
saglanamayacadini,

Degerlendirebilmek icin Bas Dogrulayic tarafindan Risk Analizi ve Test Plani hazirlanir.

Test planinda kontrol faaliyetlerinin yeterliligi ve dogrulugunun yani sira isletme tarafindan
uygulanacad bildirilmis olan prosediirlerin kayitlarinin ve yeterliliginin de kontrolii planlanir.

5.3.3. Ornekleme Plani

Veri érneklemesinin yapilmasi icin 6rnekleme bliyikligi ve 6rnekleme faaliyetleri belirlenirken;

Dahili riskleri ve kontrol riskleri,

Analitik prosediirlerin sonuclari,

Makul bir gliven ile bir dogrulama goriisii sunma ylkimluliga,

Onemlilik seviyesi,

Tek basina bir veri unsurunun genel veri kiimesine hata katkisinin énemi,

®Coo oo

dikkate alinarak Bag Dogrulayic tarafindan SG Veri Ornekleme Talimati ve SG Ornekleme
Tablosuna gére Ornekleme Plani hazirlanir.

Dogrulama gorisiniin hazirlanmasi kapsaminda isletme tarafindan sunulan verilerin bir plan
dogrultusunda irdelenmesi gerekmektedir. Bu adimda isletme tarafindan bildirilen verilerde hatali
bildirim, mevzuata aykirilik veya uygunsuzluk tespiti yapiimaktadir.

Dok. No PR.07 Hazirlayan Onaylayan
Ilk Yayin Tarihi 13.12.2019
Revizyon Tarihi 15.06.2026
Revizyon No 14
Sayfa No/Topl Sa 13/41

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR




Ser@' SERA GAZI DOGRULAMA PROSEDURU

Ornekleme isleminin etkin yapilabilmesi icin verinin kayit yontemi arastirilir verilerde gerceklestirilen
tim kayit yontemleri ayri ayri dederlendirilir. Bu degerlendirme asamasinda kisilere bagli olan
hatalarin var oldugu distindlerek planlama yapilir.

Veri bosluklari homojen veya belli bir zamana denk gelmigse konu hakkinda isletmeden detayh bilgi
alinarak Stratejik Analiz Raporuna bilgiler girilir. Bu agama ile ilgili Stratejik Analiz Raporu ¢iktilari
da dikkate alinarak érnekleme sayisi belirlenir.

Ornekleme faaliyeti gerceklestirilirken faaliyet verisi izerindeki tiim 6lcii aletleri dikkate alinir.

Isletmelerin emisyon dederlerine gére yapilan siniflandirma gerceklestirilecek ornekleme sayisi
lizerinde etken rol oynar. Ornekleme Tablosunda 6rnekleme yapilacak veri gruplandirmasina
iliskin rehber tablo bulunmaktadir. Ornekleme Tablosunda gériilecedi lizere 6rnekleme sayisini
isletmenin Kategori bilgisi, veri setinde bulunan veri sayisi ve risk analizi sonucu elde edilen tespit
riski parametre olarak kullanilir. A,B,C ve disik emisyonlu tesisler icin ayr ayr tablolar
tanimlanmistir.

Ornekleme yapilacak veri grubu belirlenirken ilgili veri ile ilgili asagidaki faktorler g6z oniinde
bulundurulur:

Dahili risk,

Kontrol riski,

Kontrol Ortami,

Kontrol Faaliyetleri,

Verinin elde edilmesinde kullanilan analitik metodun uygunlugu,
Veri grubunun emisyon degerine katkisi

Makul Guivene Ulasabilme

Elektronik otomasyon verisi olmast durumunda ornekleme yapilmaz. Ancak ana veri
kaynagindan otomasyon sistemine aktarilan verinin giivenilirligi 6rnekleme metodu ile
kontrol edilir.

5.4. Dogrulama Siireci

Dogrulama faaliyetleri dogrulama planina goére uygulanir ve dogrulama siirecinde isletmenin
Bakanlikca onaylanmis izleme planinda ve mevzuatta yer alan ylkimlillklerini yerine getirip
getirmedigi risk analizine bagh olarak kontrol edilir.

Dogrulama ekibi dogrulama faaliyetlerinde asgari olarak, analitik prosedirler, veri dogrulama ve
izleme yonteminin kontrol edilmesi islemlerini kapsayan gerekli testleri;
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a. Bilgi teknolojileri sistemleri dahil, veri akisinda kullanilan veri akig faaliyetlerini ve
sistemlerini,

b. Isletmenin kontrol faaliyetlerinin, uygun sekilde belgelendigini, uygulandidini,
sUrdurildigind ve dahili riskleri azaltmak igin etkin olup olmadigini,

c. Izleme planinda listelenmis olan prosediirlerin dahili riskleri ve kontrol risklerini
azaltmak igin etkin olup olmadidi, bu prosediirlerin uygulandidini, yeterli diizeyde
belgelendidini ve diizgiin sekilde sirdirildigind,

kontrol etmek amaciyla gergeklestirir.

Dogrulama ekibi birincil kaynak verisinden sera gazi emisyon raporunun derlenmesine kadar olan
tim veri akis faaliyetlerinin sirasini ve etkilesimini takip eden veri akigini izler. Bu faaliyetlerde
oncelikli amag, emisyon raporundaki verilerin birincil veri kaynagina kadar izinin sirilmesinde
gerceklesen prosediirlerin kontrolliniin gerceklestiriimesidir.

Bu kontroller gergeklestirilirken,

e Ham verilerin glivenilir bir sekilde kayit altina alinmasi igin her tir sayacin sinyali, fatura
veya makbuzlar, sayimlar icin tutulan kayit defteri ve laboratuvar raporlari incelenir.
Emisyon raporunda raporlanan her bir verinin nasil elde edildigini gosteren tim adimlar
incelenir. Bu noktada ilk veri sinyalinin nasil olustugu, kullanilan birimlerin nasil elde edildigi
ayrica incelenir.

e Verilerin islenmesi sirasinda ise, analogdan dijitale gecis sirasinda uygulanan proseddrler,
standardizasyon, yazilm algoritmalari ve kayit tutma/ arsivieme calismalari degerlendirilir.

5.4.1. Saha Ziyareti Planlama

Dogrulama sireci sirasinda bir veya daha fazla, 6lgim cihazlari ve izleme sistemlerinin galismasini
degerlendirmek, goriismeler yapmak, tebligin gerektirdigi faaliyetleri ylriitmek, sera gazi emisyon
raporunun 6nemli hatal bildirimler icermedigine dair kanaat getirmesine imkan saglayacak yeterli
veri, bilgi ve belgeleri toplamak amacyla tesisin sinirlarini ve kaynak akiglar ile emisyon
kaynaklarinin eksiksizligini degerlendirmek icin saha ziyareti yapilir.

Planlama Sorumlusu saha ziyaretini yapacak kisi/ekip ve tesis ile 6n iletisime gecerek saha ziyaretinin
planlamasini yapar. Kesinlesen ziyaret tarihi icin Dogrulama Programi ile tesise ve ekibe bildirim

yapilir.
Sera gazi emisyon raporunu dogrulamak amaciyla, risk analizine dayall olarak, varsa sirket merkezi

ve saha disi diger ofisler gibi diger konumlarda yurdtilen ilgili veri akis faaliyetleri ve kontrol
faaliyetlerine iliskin ilave ziyaretlerin gerekip gerekmedigine karar verilir.

Saha ziyaretleri ziyaret basindaki agilis toplantisini ve bitimindeki kapanis toplantisini igerir.
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Sahada yapilan dogrulamalar Dogrulama Planina uygun olarak hazirlanmis olan Dogrulama
Programi ile yapilir. Dogrulamanin yapilmasi ile ilgili organizasyon Bas Dogrulayici tarafindan yapilir.

Saha ziyaretleri, isletmelerin hazirladigi emisyon raporunun hatali bildirimler icermedigine iliskin
makul giiven seviyesinde bir dogrulama goriisii sunmak amaciyla yeterli veri ve kanitlar toplayarak
degerlendirmek icin gergeklestirilir.

Saha ziyareti sirasinda gerceklestirilen faaliyetlere 6rnekler asadida listelenmistir:

e Isletme calisanlan ile gériismeler yapmak, belgeleri incelemek, isletmenin prosediirlerini
uygulanisi esnasinda yerinde dederlendirmek,

e Tesis sinirlarini kontrol etmek, veri akisi, kaynak akisi ve emisyon kaynaklarinin biitinligin
degerlendirmek,

e Kontrol faaliyetlerini test etmek, onayl izleme planindaki prosedirlerin uygulamalarini
degerlendirmek,

e Olgiim cihazlar ve izleme sistemlerini degerlendirmek,
Tebligin gerektirdigi faaliyetleri ylriitmek,

e Incelenen dokiimanlari ve goriisiilen kisileri kayit altina almak.

Risk analizinin sonucuna ve sartlarina bagli olarak, dogrulama yapilan isletmenin hangi tesislerinin
ziyaret edilecegine karar verilir. Birden fazla tesis olmasi halinde, emisyonla iliskili tim tesisler saha
ziyaretine dahil edilir. Saha ziyareti sirasinda, stratejik analiz ve risk analizi ile belirlenen hedeflerin
karsilanmadigi belirlenirse; belgelerin yeniden incelenmesi, Orneklemeler ve saha ziyaretinin
yenilenmesi islemleri gerceklestirilebilir.

Risk analizine dayall olarak, sera gazi emisyon raporunu dogrulamak amaciyla, varsa sirket merkezi
ve saha disi ofisler gibi diger konumlarda vyiritilen ilgili veri akis faaliyetleri ve kontrol
faaliyetlerine iliskin ilave ziyaretlerin gerekli olup olmadigina karar verilir.

Saha ziyareti sirasinda, faaliyetlerin yiiriitildigi tim sahalar ziyaret edilmelidir. Ornegin: Emisyon
raporunda kullanilan verinin bulundugu vyer tesis disinda ise (6rnegin: merkez ofis), bu verinin elde
edildigi yerlere de mutlaka saha ziyareti gergeklestiriimelidir.

Saha ziyareti sirasinda gerceklestirilen ve genellikle dogrulama planinda da belirtiimis olan
faaliyetler:

e Izleme planinin gercekligini kontrol etmek amaciyla tesiste érneklemeler gerceklestirmek ve
bu sayede kaynak akisi ve emisyon kaynaklarinin biitiinliigiinin ve tiim gerekliliklerin
karsilandigini incelemek,

e Tesislerin merkez ofislerinde ve yerel ofislerinde érneklemeler gerceklestirmek,

e Dodgrulama islerinin gerceklesmesi gereken diger ilgili tesislerde &rneklemeler
gerceklestirmek. Ornegin: raporlanan verinin dogrulugunun degerlendirilmesi icin yakit
tedarik eden tesiste drneklemeler gergeklestirmek, tesis sinirlari icinde bulunmayan ancak;
isletmenin veri akigl ve izleme yontemleri ile ilgili olan kontrol faaliyetleri icin 6rneklemeler
gerceklestirmek.
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Bir ornekte tek bir hata tespit edilmesi durumunda, isletme veri setinin timdnl gozden gegirir,
diizeltir ve yeni bir 6rnekleme faaliyeti icin yeniden sunar. Ornekleme plani ve dogrulama plani da
bu gercevede revize edilir.

Son olarak, saha ziyareti sirasinda incelenen belgeler ve gorisiilen kisiler ile ilgili bilgiler dogrulama
kayitlarina eklenir.

5.4.2. Acilis Toplantisi

Katiimcailarin Agihs / Kapanis Toplantisi Katihm Listesi ile kaydedildigi ve uygun oldugu
durumlarda, kurulusun prosesleri ve fonksiyonlardan sorumlu olan kisiler, musterinin y®netim
otoritesinin de bulundugu resmi bir acilis toplantisi yapilir. Acilis toplantisi Bas Dogrulayici
tarafindan yuritdlir, gergeklestirilecek dogrulama faaliyetlerinin nasil yapilacagi hakkinda kisa bir
aciklama yapilir ve asagidaki unsurlari igerir. Detay derecesi, musterinin dogrulama prosesine
asinaligi ile tutarl olarak gergeklestirilir:

a) SERA BELGELENDIRME & Dogrulama Ekibi Tanitma, katiimalarin kendilerini tanitmasi,
rollerinin agiklanmasi (Akreditasyon teskilati, Bakanlik vs.... dahil)

b) Ziyaret amac ve kapsami hakkinda bilgilendirme, tesis kapsaminin teyit edilmesi, ziyaret
planinin teyit edilmesi

c) Dogrulama siireci hakkinda bilgilendirme (stratejik analizden dogrulama goristinin
verilmesine kadar.). Dogrulama goriistinin ne anlama geldiginin belirtiimesi. Mdisterinin
dogrulamanin gidisati ve herhangi bir endise verici durum hakkinda haberdar edileceginin
teyidi

d) Tespit edilen bulgularin bildirim ve takip metodunun agiklanmasi

e) Dogrulamanin yiritilmesi sirasinda isletmeden beklenenlerin agiklanmasi, sahalara giris ve
verilere erisim izinlerinin teyit edilmesi. Dogrulama ekibine eslik edecek rehberlerin talep
edilmesi ve gorevlerinin agiklanmasi

f) Gizlilik ve tarafsizlik ile ilgili konularin onaylanmasi. Ekipte cikar iligkisi olan kisilerin olup
olmadiginin teyidi

g) Dogrulama ekibi icin calisma ortami ve kaynaklarin, ilgili is glivenligi, acil durum ve glivenlik
prosedurlerinin teyit edilmesi

h) Dogrulama sirasinda kullanilacak olan dilin onaylanmasi

i) Musteriye soru sormasi icin firsat verilmesi

Her dodrulayici, dogrulama ekibi lideri ve misteri tarafindan aksi kabul edilmedikge, bir rehber
refakatinde sahada dogrulama yapar. Rehberler dogrulamanin kolaylastiriimasi icin dogrulama
ekibine dahil edilir. Dogrulama ekibi, rehberlerin dogrulama proseslerine miidahale etmemesini ya
da dogrulama sonuglarini etkilememesini temin eder.

Rehberlerin sorumluluklari sunlardir:

a) Gorusmeler icin zamanlama yapmasi ve temas kurmasi,
b) Faaliyet verilerine ulasimin saglanmasi,

Dok. No PR.07 Hazirlayan Onaylayan
Ilk Yayin Tarihi 13.12.2019
Revizyon Tarihi 15.06.2026
Revizyon No 14
Sayfa No/Topl Sa 17/41

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR




Ser@' SERA GAZI DOGRULAMA PROSEDURU

c) Saha veya kurulusun belirli bdlimlerine ziyaretler diizenlemesi,

d) Dogrulama ekibi Uyeleri tarafindan muhatap alinan, saha giivenligi ve emniyet prosediirleri
ile ilgili bilinen kurallar garanti etmesi,

e) Misteri adina dogrulama tanigi olmasi,

f) Bir tetkikci tarafindan talep edildigi takdirde agiklama veya bilgi saglamasi.

5.4.3. Bilgilerin Toplanmasi

Dogrulama sirasinda, dogrulama hedefleri, kapsami ve kriterleri ile ilgili bilgiler (faaliyet verileri,
test ve kalibrasyon raporlari, fonksiyonlar, faaliyetler ve prosesler arasindaki arabirimler ile ilgili
bilgiler dahil) dogrulama kaniti olmasi icin Ornekleme Planina uygun 6rnekleme toplanrr.
Yonetmelik cercevesinde kullanilan akredite olmayan laboratuvarlarin ISO/IEC 17025‘in ilgili
sartlarina uygunlugu Proses Analiz Raporu ile kontrol edilir.

Hesaplama Faktorlerinin Belirlenmesine yonelik akredite olmayan kendi laboratuvarini kullanan
tesisler icin TL.02 DOGRULAMA SURESI HESAPLAMA ve UCRETLENDIRME TALIMATI'nda
belirtilen siirede yetkinlik kriterleri TBL.01 PERSONEL YETKINLIK TABLOSU'nda verilen 17025
teknik uzmani dogrulamaya katilmali ve sartlarin uygunlugu ile ilgili teknik bilgi saglamalidir.

Kanitlarin yeterliligi, SERA BELGELENDIRME'In yanlis bir dogrulama goriisii sunma riskine gére
degisiklik gosterir. Yanlis beyan sunma riski ne kadar yiiksekse, toplanmasi gereken kanit miktari
ve harcanmasl gereken caba da o kadar fazladir. Elde edilen kanitlarin kalitesi de bu noktada
oldukca 6nemlidir. Toplanan kanitlar yeterince kaliteli ise, kanit coklugunun 6nemi bu 6lglide azalir.

Bir kanit, bilgi veya belgenin givenilirligi; kanitin dogasindan ve kaynagindan etkilenir. Ayrica
giivenilirlik, kanitin nasil elde edildigine iliskin kosullara da bagldir. Ornegin, bir kanit bagimsiz ve
bilgi sahibi dis kaynaklardan (akredite laboratuvar analiz sonuglari gibi) elde edilmigse, firma
icerisinden alinacak kanitlara kiyasla daha gtivenilirdir. Ancak, ilgili kontrol faaliyetleri etkiliyse veya
dogrulama ekibi kaniti dogrudan elde etmisse isletme igerisinden edinilen kanitlar daha gtivenlidir
(Operatoriin nasil capraz kontrol yaptigini yerinde gdzlemlemek gibi).

Bilgi toplama yontemleri asagidakileri icerir, ancak bu yontemler asagidakilerle sinirli degildir:

a) Gorusmeler;

b) Prosesler ve faaliyetlerin gozlemlenmesi,

c) Dokiumantasyon ve kayitlarin gbzden gecirilmesi.
d) Faaliyet Verilerinin toplanmasi

Yapilan tiim gértismeler Agilis / Kapanis Toplantisi Katilim Listesi ile kayit altina alinir.

Ulasilamayan dogrulama hedefleri, dogrulanacak verilere ulasamama ya da acil ve énemli bir risk
(6rnegin givenlik) varhdini gésteren mevcut dogrulama kanitlarinin ortaya ¢ikmasi durumunda,
dogrulama ekip lideri uygun eylemi belirleyerek misteriye ve mimkiinse, SERA
BELGELENDIRME'ye rapor eder. Bu tiir eylem, dogrulama hedeflerinin ya da dogrulama kapsaminin
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degistiriimesi ya da feshedilmesi, dogrulama planinin degistirilmesi veya yeniden teyit edilmesini
icerebilir. Dogrulama ekibi lideri, alinan eylem sonucunu SERA BELGELENDIRME'ye rapor eder.

Dogrulama ekibi lideri, sahada yapilan dogrulama faaliyetlerinin ilerlemesinde ortaya cikan
dogrulama kapsamina yénelik herhangi bir degisikligi musteri ile gézden gegirir ve bunu SERA
BELGELENDIRME'ye rapor eder.

SERA BELGELENDIRME, dogrulama iglemlerini yiiriitiirken izleme ve raporlama siirecine dair
isletmeye Onerilerde bulunabilir. Ancak bu Oneriler higbir zaman danismanlk seklinde
gerceklestiriliemez.

Ziyaret sirasinda, dogrulama ekibi, periyodik olarak dogrulamanin ilerlemesini ve bilgi alis verigini
ara toplantilar ile degerlendirir. Dogrulama ekibinin lideri, periyodik olarak dogrulamanin ilerlemesi
ve misterinin herhangi bir endisesi durumunda iletisim kurarak dogrulama ekibi Uyelerinin
arasindaki ihtiyag duyulan is durumunu yeniden diizenler.

5.4.3.1. Veri Akislarinin Kontrol Edilmesi

Veri akis faaliyetleri, birincil verilerden baslayip isletmenin emisyon raporunun hazirlanmasina kadar
gereken tiim adim ve faaliyetleri igerir. Veri akis faaliyetlerini baslica; veri analizi, élgim, kayitlarin
tutulmasi, analizler icin laboratuvara érneklerin génderilmesi ve emisyon raporundaki verilerin bir
araya toplanmasi gibi faaliyetler olusturur.

Veriler; isletmenin kendi 6lgim cihazlarindan, literatiirden veya dider referanslardan, laboratuvar
analizlerinden veya tedarikgilerden elde edilebilir.

Veriler, bir 6lcim cihazindan sinyal sayesinde elde ediliyor ise; sinyalin hesaplanan emisyon
verisine donustlrilmesi sirasinda kullanilan formdiller ve prosedirler acikca belirtiimis olmalidir.
Ayrica, Olcim cihazlarindan elde edilen ilk veri sinyalinin donlstlrilmesi sirasinda ilave bir
belirsizlik degerlendirmesi gerekebilir. Bu durumda kontroller sinyalin Uretildigi noktadan
baglamalidir.

Veri akis faaliyetlerinin, onayl izleme plani ile ayni dogrultuda olup olmadigi veri takibi yapilarak
dederlendirilir. Veriler birincil kaynadina kadar takip edilerek verilerin tutarihigi ve gegerliligi
sorgulanir. Ayrica, veri akisindaki her bir adimdan sorumlu Kisilerin yetkinligi ve personelin
yetkinligine yonelik, isletme tarafindan uygulanan kontrol mekanizmalari degerlendirilir. Bu kisilerin
faaliyetlerin ele alinmasinda yeterli olup olmadigi ve herhangi bir risk olusturup olusturmadigi
kontrol edilir.

5.4.3.2. Kontrol Faaliyetlerinin Test Edilmesi

Veri akis faaliyetlerinden kaynaklanan dahili riskleri 6nlemek veya etkilerini en aza indirmek igin
gerekli olan kontrol faaliyetleri, risk degerlendirmesi sayesinde belirlenir. Isletmeler, meydana
gelebilecek riskleri en aza indirmek veya 6nlemek igin kontrol faaliyetlerini uygular.
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Isletmeler, meydana gelebilecek riskleri en aza indirmek veya 6nlemek icin sadece kontrol
faaliyetlerini uygulamanin disinda, veri akis faaliyetlerinin adimlarini da degistirebilirler. Ornegin:
riskin etki araligini daraltmak igin, analiz sikhdi arttirlabilir.

Kontrol faaliyetlerine érnekler asadidaki gibidir:

e Olglim cihazlarinin kalite kontrolii ve kalite giivencesi (kalibrasyon, gerekli standart ve
proseddrlerin kontroli)

o Veri akig faaliyetleri icin kullanilan bilgi teknolojilerinin kalite glivencesi
Raporlanan verilerin ig tetkikleri ve veri dogrulamasi
Hizmet alimi ile gergeklestirilen faaliyetlere iliskin veri kaynaklarinin kontrolli (&rnegin;
isletme disinda analiz yapilan akredite laboratuvarin kontrolii)

e Dizeltmeler ve diizeltici faaliyetler
Kayitlar ve belgelerin incelenmesi
Gorev ayriligi (Bir verinin, bu verinin elde edilmesi sirasinda gérev almamis baska bir kisi
tarafindan gdzden gegirilmesi)

Dogrulayici kurulus bu kontrol faaliyetlerinin etkinligini test eder. Bu testlerde g6z oniinde
bulundurulan hususlara érnekler asadidaki gibidir:

Kontrol faaliyetleri diizglin ve etkin isleyecek sekilde kurulmus mu?

Kontrol faaliyetlerinin sikhgi nedir?

Kontrol faaliyetleri elektronik olarak mi yoksa el ile mi gerceklestiriliyor?

Kontrol faaliyetlerinden sorumlu olan kisi gerekli bilgi ve yetkinlige sahip mi ve verileri
olusturan kisiden farkli mi? Verilerin personel tarafindan kontroll igceren 4 g6z prensibi
uygulanabilir mi?

o Isletme tarafindan personel yetkinligine iliskin degerlendirmeler gerceklestirilirken
uygulanan prosedurler var mi?

Bu testler icin cesitli yontemler kullanabilir. Bu yontemlerden bazilarn asagidaki gibidir:

 Gerekli bilgilerin aragtiriimasi (6rnegin; karsilikli goriismeler ile gerekli bilgiler aragtirilir)
e Gozlem (Isletmenin uyguladigi prosediirlerin gézlenmesi)
e Denetim (Elle gerceklestirilen kontrol faaliyetlerinin yerinde denetimi)

Performans testinin yenilenmesi (Verilerin gapraz kontroliiniin dogrulayici kurulus tarafindan
gerceklestiriimesi)

Yapilan bu testler Risk Analizi ve Test Planina gore gergeklestirilir ve Proses Analiz Raporu
ile kayit altina alinir.

5.4.3.3. Izleme Plaminda Yer Alan Prosediirlerin Uygunlugunun Dederlendirilmesi

Isletme I&R Tebli§i uyarinca yazili prosediirler olusturmal, belgelendirmeli, uygulamali ve bu
prosediirlerin surekliligini saglamalidir. Bu prosediirlerin amaci; kontrol faaliyetlerinin etkinligini
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teyit etmek ve kisith kontrol faaliyetlerinden kaynaklanabilecek hatali bildirim, uygunsuzluk ve
mevzuata aykiri durumlarin olusturacadi riskleri en aza indirmek ve onlemektir. Prosediirlerden
bazilar agadidaki gibidir:

Veri akis faaliyetleri ve kontrol faaliyetleri

Gorev ve sorumluluklarin yonetimi ve personel yetkinligi

Kontrol sistemlerine iligkin prosedtirler

Olgiim cihazlarinin kalite giivencesi

izleme planinin uygunlugunun diizenli olarak gézden gegirilmesi

(Varsa) Ornekleme plani ve bu planin giincellenmesi

(Varsa) Analiz yontemleri, laboratuvarlara iligkin proseduirler

Veri bosluklarinin ele alinmasi (bunun icin uygulanan yéntemlerin uygunlugu)

izleme planinda yer almasi gereken prosediirlerin uygulama durumu Proses Analizi Formu ile kayit
altina alinir.

Bu prosediirlere iliskin asagidaki kontroller gerceklestirilir.

e Yazli prosediirler mevcut mu, prosedirin isletiimesi uygun sekilde kayit altina alinmig mi ve
surdurdlebilir mi?

e Onayl izleme planinda 6zetlenmis olan bilgileri igeriyor mu?
Uygun sekilde yerine getiriliyor mu ve giincel mi?

o Danhili risklerin ve kontrol risklerinin 6nlenmesi veya azaltiimasinda etkili mi?

Prosediirlerin yetersiz olduguna karar verilirse, isletmeye Geri Bildirim Formu ile geri bildirim
yapilarak yetersizliklerin dizeltilmesini talep edilir. Diizeltmeler gergeklestiriimez ise; bununla ilgili
aciklamalar ve iyilestirmeler dogrulama raporunda acik bir sekilde belirtilir.

5.4.3.4. Kontrol Sisteminin Degerlendirilmesi

Proses analizi boyunca isletmedeki kontrol sisteminin mevcudiyeti ve sistemin etkinligi
degerlendirilir. Ayrica, isletme ici dederlendirmelerin dogrulugunun kalitesini de dederlendirilerek;
faaliyetlerin diizglin bir sekilde belgelendirildiginin ve dodgrulama o6ncesinde faaliyetlerin yerine
getirildiginin kontrolli gerceklestirilir.

Yapilan bu kontroller Risk Analizi ve Test Planina goére gergeklestirilir ve Proses Analiz
Raporu ile kayit altina alnir.

5.4.3.5. Analitik Prosediirlerin uygulanmasi

Analitik prosediirler; ilgili diger bilgilerle tutarli olmayan, tahmin edilen miktarlardan sapma
gosteren degerlerin analizini de igerecek sekilde verilerdeki dalgalanmalarin ve egilimlerin analizini
ifade eder.
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Dahili risk, kontrol riski, kontrol faaliyetleri ve prosediirlerin yeterliligi konusunda stiphe duyulursa
daha kapsamli veri kontrolli yapmak gerekir. Yapilan degerlendirmeler sonucunda verilerin eksiksiz
ve inandiricl olduguna kanaat getirmek igin analitik prosediirler kullanilir.

Analitik prosedirler genellikle emisyon verilerinin ve faaliyet verilerinin yatay ve dikey
karsilagtinimasidir.

Olasi riskleri tespit etmek ve planlanan dodrulama faaliyetlerini gerceklestirmek igin raporlanan
veriler dederlendirilir. Asgari olarak asadidaki uygulamalar gergeklestirilir.

e Verilerde zaman igerisinde meydana gelen dalgalanmalar ve verilerin egiliminin
makulliginin dederlendiriimesi
e Aykiri dederlerin, beklenmeyen verilerin ve veri bosluklarinin tespit edilmesi

Buna gore gergeklestirilen kontrollere iliskin érnekler asagidaki gibidir:

Ayni tesisin farkli yillara ait emisyonlarinin karsilagtiriimasi.
Emisyonlarda pay sahibi olan kaynak akisi 6zelinde faaliyet verilerinin karsilagtiriimasi

e Bir kaynak akisina iliskin emisyon faktorii analiz dederlerine ait agirlikli ortalamanin mevcut
literatlr degerleriyle karsilastiriimasi, ciddi sapma olup olmadiginin kontrol edilmesi

e Benzer tesislerde kullanilan ayni kaynak akiglarina iliskin hesaplama faktorleri analiz
sonuglarinin kiyaslanmasi

Aykin veri, ciddi tutarsizlik veya beklenenden ciddi sapma gdsteren verilerin tespit edilmesi halinde
isletmeden ilave kanitlarla desteklenecek agiklama talep edilir. Bunlarin dogrulama plani ve bu
cercevede yuritilen diger dogrulama faaliyetlerine etkisi degerlendirilir.

5.4.3.6. Izleme Yénteminin Dogrulugunun Degerlendirilmesi

Isletmenin, onayl izleme planinda beyan edilen izleme ydntemlerini dodru bir sekilde uygulayip
uygulamadigi kontrol edilir. Bu siirecte asagidakilere dikkat edilmelidir.

e Bakanlik onayl izleme plani, mevzuatlara uygun mu? (Bakanlk izleme planini onaylamis
dahi olsa uygunsuz bir sey varsa bunun raporlanmasi gerekir).

e Onayli izleme planinda belirtilen izZleme yodntemi uygulanmis mi? (Ornek: Emisyonlarini
hesaplama temelli yontem ile izleyecegini belirten bir tesiste dlgiim temelli yéntem kullanimi
var mi?)

e Emisyon hesabi icin bir arac belirlenmis mi ve belirlenen bu ara¢ uygun mu? (Ornek:
Emisyon hesaplama excel dosyasi)

e Hesaplamalarda kullanilan parametreler dogru mu?

e Onayl izleme planinda belirtilen kademeler uygulanmig mi ve kademe gereksinimleri yerine
getirilmis mi? (Ornek: Izleme planinda belirtilen kademeye uygun belirsizlik esikleri
kullaniimig mi?)

e Dogrulama Tebligi uyarinca, isletme kosullar daha yiliksek kademe uygulamaya elverisli mi?

e Birimler dogru kullaniimis mi?
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e Olgiim cihazlar izleme planinda tanimlandi§i sekilde mi? (Ornek: Sayaglarin yeri, seri
numarasi, kalibrasyon belgeleri izleme planinda belirtilen verilerle uyusuyor mu?)

Bu kontroller asagidaki parametreler igin ayri ayr uygulanir.

Faaliyet Verileri

Hesaplama Faktorleri

Akredite Laboratuvarlar

Akredite Olmayan Laboratuvarlar
Ornekleme

Olgiim Temelli Yontem

Transfer Edilen CO2

5.4.3.7. Veri Dogrulamasi

Onayl izleme plani gergevesinde tesis sinirlarinin dogrulugu, kaynak akisi ve emisyon kaynaklarinin
blitlinligu degerlendirilir.

e Tesis sinirlarinin, emisyon kaynaklarinin ve kaynak akislarinin onaylanmis izleme planina
gore tanimlandigini ve tesisin giincel durumunu yansittigi,
Tesis kategorisinin dogrulugu,

e Emisyon kaynak akis kategorisinin dogru bir sekilde belirlenmesi,
Emisyon kaynaklarinin ya da kaynak akislarinin eksikligi ya da izleme planinda yanlis sekilde
ifade edilisi, veri bosluklarina ve miikerrer sayima neden olup olmadigi kontrol edilir.

Raporlanan verilerin yaninda raporun temelini olusturan veriler de kontrol edilir. En énemli faaliyet,
verinin dogrulugunun ve givenilirliginin kontrol edilmesi ve elde edilen verilerin birincil kaynak
verisiyle uyumunun kontrolliniin gergeklestiriimesidir. Bu kontroller baslica asagidaki hususlari
icerir:

e Verilerin birincil kaynaklarina kadar takip edilmesi (6rnek: raporlanan CO2 emisyonunun
faaliyet verisine ve sonra faaliyet verisinin olustugu birincil kaynaga kadar takip edilmesi,
kullanilan yakitin faturalarinin takip edilmesi, laboratuvar analiz sonuclarinin takip edilmesi,
Olciim cihazlarinin sinyallerinin takip edilmesi),

e \Veri akis faaliyetlerinin; birincil verilerden nihai raporlama verilerine kadar tim adimlari

yansitip yansitmadiginin kontrol{,

Uretim verileriyle, raporlanan sirket ici verilerinin capraz kontroliiniin gerceklestiriimesi,

Dis kaynakli verilerin gapraz kontroltnin gergeklestirilmesi,

Ol¢iim cihazlarindan yapilan okumalarin kontrol edilmesi,

Hesaplama yontemlerinin ve hesaplamalarin dogrulugunun kontrol edilmesi.

Isletmenin hesaplamalarini kontrol etmek amaciyla, hesaplamalar tekrar gergeklestirilir. Iki
hesaplamanin tutarliigi kontrol edilir. Hesaplama sonuglari ve karsilastirmalar Proses Analiz
Raporuna iglenir.
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Dogrulama sirasinda, izleme yontemleri ile ilgili diger konular da degerlendirilir. Diger konularin
degerlendirmesi; belirsizlik degerlendirmesini, veri boslugu durumunda veri ikamesi igin uygulanan
yontemleri, faaliyet seviyesini ve tesisin isleyisi gibi unsurlari igerir.

5.4.3.8. Uriin Dogrulamasi

Cevre, Sehircilik ve Iklim Dedisikligi Bakanligi tarafindan yayinlanan Prodcom kodlarinin tesis
faaliyet alanina uygunlugu kontrol edilir. Her bir Prodcom kodu igin yillik ve dénemsel Uretim
miktarlar hesaplanir.

Tesis tarafindan saglanan Uretim ve tiiketim kayitlari ile elektronik sistemden gekilen verilerle
karsilastirilir; raporlanan degerlerin tutarlid, fatura, sevkiyat ve stok devri dokiimanlari incelenerek
teyit edilir. Tespit edilen sapmalar, belirlenen tolerans limitleri cercevesinde dokiimante edilir.

ikinci asamada, saha denetimleri gerceklestirilir; kritik &lciim noktalarinda (8lciim cihazlari,
debimetreler) fiziksel dogrulama yapllir, 1si transferi ve yakit tiiketimi gibi alanlarda direkt 6lglim
verileri ile muhasebe sisteminden gekilen ham veriler capraz kontrol edilir. Dogrulama sonuglarina
gbre emisyon faktorlerinin uygulanabilirligi gbzden gegirilir, gerekliyse diizeltici eylem planlan ve
gegis donemi tavsiyeleri olusturulur. Bu uygulama adimlarinin tamami, nihai Dogrulama Raporu’nda
ayrintil olarak sunulur.

5.4.3.9. Belirsizlik Degerlendirmesi

Onaylanmis izleme planindaki belirsizlik seviyesinin tayini icin kullanilan kaynaklarin ve bilgilerin
gegerliligi ve dogrulugu kontrol edilir.

Belirsizlik degerlendirmesi, asgari yontemde toplam emisyonlara yonelik bir degerlendirme olarak
yapllmaktadir. Asgari yontem disindaki belirsizlik degerlendirmesi sadece faaliyet verilerine
uygulanir. Faaliyet verilerinin tayininde izin verilen azami belirsizlik esikleri, kademeler araciliiyla
I&R Tebligi uyarinca belirlenir. Isletme kademe gereklili§i cercevesinde uyguladigi belirsizlik
degerini ve ilgili kanit dokiimani (6rnek: cihaz sartnameleri, isletmenin belirsizlik degerlendirmesi)
izleme planinda sunar.

Dikkat edilmesi gereken birtakm noktalar mevcuttur. Oncelikle, izleme planinda belirtilen
kademenin raporlama yili boyunca tesiste uygulanip uygulanmadigi kontrol edilir. Ayrica, uygulanan
kademenin I&R Tebligi gerekliligine uygun olup olmadigi degerlendirilir. Izleme planinda beyan
edilen belirsizlik degerinin gerekli esik dedere uygunlugu kontrol edilir. Bunun ardindan, belirlenen
belirsizlik dederinin ne sekilde elde edildigi ele alinir.

Belirsizlik tek bir kaynaktan veya birden fazla kaynaktan doguyor olabilir.
Hesaplama temelli yontemde faaliyet verisi isletmenin kontroli altindaki &lgim sistemleriyle
belirleniyorsa belirsizlik gesitli ydntemler ile belirlenebilir. Bu ydntemler ve bu ydntemlerin
kullaniimasi halinde gergeklestirilen kontrollere érnekler asagidaki gibidir.

e Olgiim cihazlarinin yasal metrolojik kontrole tabi olmasi: Kullanilan 8lciim cihazinin ilgili
mevzuata uygun olduguna dair kanit belgeler kontrol edilir. Mevzuatta yer alan azami izin
verilebilir hata degerleri kontrol edilir.
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e Uretici firmanin kurulum sartlari cercevesinde azami izin verilebilir hata bilgisinin
kullanilmasi veya kalibrasyondan gelen belirsizlik dederinin ihtiyath bir faktor ile
carpilmasiyla elde edilen belirsizlik degerinin kullanilmasi: Ureticinin belirledigi teknik
ozellikleri ve isletme kosullarinin 6lgiim cihazi ile uygunlugdu, cihaz kurulumunun dogrulugu,
kalibrasyonlara iligkin kayitlar ve ihtiyatl faktér segiminin uygunlugunu kontrol edilir.

o Ozel belirsizlik degerlendirmesi yapiimasi: Belirsizlik degerlendirmesi sirasinda kullanilan tim
bilgiler kontrol edilir. Hesaplamalar dogrulayici kurulus tarafindan da yapilarak hesaplarin
dogrulugundan emin olunur.

< Olgiim Cihazlarinin Yasal Metrolojik Kontrole Tabi >
Kullanilan 6l¢iim cihazinin ilgili mevzuata uygun Olgiim cihazi kendi kullanim 6zelliklerine uygun
olduguna dair kanit belgeler kontrol edilir. bir cevreye kurulmus

Mevzuatta yer alan azami izin verilebilir hata
degerleri kontrol edilir.

e

Belirsizlik = Kullanim asamasindaki Ozel belirsilik degerlendirmesi
Olclim cihazi igin belirlenen azami izin yapilmasi (Belirsizilik hesabinin
verilebilir hata dogrulugu icin hesaplanmalar
YA DA tekrarlanmalidir.)
Belirsizlik=ihtiyatli ayarlama faktorii

Sekill: Belirsizlik analizi kontrol adimlari

Olciim cihazlarinin belirsizlik degerlendirmesi yapilirken, cihazin Uretici tarafindan saglanan
kalibrasyon sirasinda gelen belirsizligine ek olarak, isletmenin kendisinden gelen belirsizlik
kaynaklari da belirsizlik degerlendirmesine dahil edilir.

Isletme kontrolii disinda, ticari ortakliga mahsus 6lciim sistemlerinin kullanildigi durumlarda
bilgilerin gecerliliginden emin olunmaldir. Cihaz sartnameleri, kalibrasyon sonuclari gibi kayitlar
isletme tarafindan tedarikciden temin edilmelidir.

Disik emisyonlu tesisler, Bakanlik'a belirsizlik degerlendirmelerini sunma zorunlulugunda
olmamalarina ragmen; belirsizlik siniri hesaplanirken kullanilan tiim veriler incelenmelidir.

5.4.3.10. Veri Bosluklarimi Degerlendirmesi

Veri boslugu, eksik verilerle birlikte, dogrulama esnasinda nesnel kanit sunulamayan veriler olarak
dederlendirilir. Veri boslugu; isletmenin kendisi tarafindan raporlama déneminde belirlenmis olabilir
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veya dogrulama esnasinda (analitik prosediir testlerinin uygulanisi sirasinda veya detayli veri
dogrulamasi sirasinda ) tespit edilebilir.

Veri boslugu mevcut ise; ikame verilerin uygunlugu degerlendirilir.

ikame verilerin uygunlugu degerlendirilirken;

e Veri bosluguna iliskin, izleme planinda onayli bir prosediir mevcut mu? Mevcut ise,
prosediriin uygunlugu kontrol edilir ve prosediiriin uygulanip uygulanmadigi kontrol edilir.

e Veri bosluguna iliskin, izZleme planinda onayli bir prosediir yok ancak, isletme veri boslugu
icin bir prosedir uygulamis ise, uygulanan bu prosediiriin uygunlugu ve hazirlanan verilerin

uygun olup olmadigi kontrol edilir.

e Ikame verilerin makul giiveni sadlayacak sekilde ihtiyatl olarak secilip secilmediginin

kontroll gergeklestirilir.

Kamu yararina calisma gosterilirken ikame verilerin ihtiyath bir faktdrle carpildigi kontrol edilir;
ancak bununla birlikte isletmenin de gereginden fazla emisyon hesaplamalari gergeklestirmesinin
ontine gegilir.

Isletmede veri boslugu oldugunun tespiti halinde; veri boslugunun gerceklesme zamani, ne kadar
sureli oldugu, veri ikamesinin yapilip yapilmadigi, veri ikamesinde kullanilan yontemin ne kadar
ihtiyath oldugu, ikame verilerin uygunlugu gibi unsurlar ele alinir. Emisyon raporunda bu bilgilerin
de raporlandigi kontrol edilir.

Veri bosluklarinin doldurulmasi igin asagidaki adimlar takip edilir:
Veri yiginin grafigi cizilerek veri boslugunun yeri tespit edilir.
Olmayan veriler veri boslugu oldugu gibi yanls kayitlar da veri boslugu olarak
degerlendirilir. (ani pikler, negatif degerler vb.)
e Veri bosluklari veri yiginin iginden cikartilip, geri kalan hesaplamalar bu yigin (zerinden

yapilir.
e Veri yiginin grafigi gizdirilir.

Cizilen grafigin excel de korelasyon kat sayisi (R) hesaplatilir.

e Pearson’s carpim-moment korelasyon teoremi ne gore R dederi 0,71 e esit ya da bliylik ise
grafigin formdli excel tarafindan olusturtulup, veri bosluklarini doldurmak igin bu formdl
kullanilabilir. Ancak bulunan dederin ihtiyath olabilmesi icin formiilden ¢ikan sonug 1,1 ile
carpilarak veri boslugunu doldurmak icin kullanilir.

e R dederi 0,71 den kiiglik ise veri bosluklarinin doldurulmasi icin X=p+2a formli kullanihr.
(X:Ikame veri, u.: Veri yidininin ortalamasi, a: Standard sapma)

Veri Boslugu var mi1?
- Verilerin baska bir birincil kaynaktan elde

edilmesi miimkiin ma?
- Verilerde korelasyon yapilabilir mi?

nk
eH

Diger birincil kaynaklar, korele edilmis
verileri ya da tahmin edilen verileri
emisyon verilerini kontrol etmek i¢in

- Tarihsel veriler emisyon verisi tahmini i¢in kullamhir.
knllanmlahilir mi?
—eror — Hazirlayan Onaylayan
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Sekil 2: Veri boslugu kontrol adimlar

Veri boslugunun birkac sefer ya da uzun zaman dilimi boyunca olusmasi, isletmenin kontrol
faaliyetlerinin dizgiin bir sekilde islemediginin gostergesidir. Bu sebeple veri bosluklarinin olusma
sikhg ve veri bosluklarinin dnlenmesi igin isletme tarafindan uygulanan kontrol faaliyetlerinin
etkinligi de degerlendirilir. Cok uzun sireli veya fazla siklikta veri boslugu olusmasi durumu ayrica
g6z onlinde bulundurulur. Veri boslugu olusmamasi igin isletmenin manuel kontrollere sahip olup
olmadigi degerlendirilir.

5.4.4. Kapams Toplantisi

Kapanis toplantisi 6ncesinde, dogrulama ekibi yaptidi ara ve nihai toplantilar ile:

a) Dogrulama hedeflerini karsilayan, dogrulama sirasinda toplanan dogrulama bulgularini ve

diger uygun bilgileri gbzden gegirir,

b) Dogrulama siirecinin dogasinda var olan belirsizligi goz oniine alarak, saha dogrulamasi

sonuglari Gizerinde mutabik kalir,

c) Gerekli her tarli takip eylemlerini belirler,

d) Dogrulama programinin uygunlugunu onaylar veya istenen herhangi bir degisikligi tanimlar.
Katiimcilarin Agilis / Kapanis Toplantisi Katihm Listesi ile kaydedildigi ve uygun oldugu
durumlarda, ilgili prosesler veya fonksiyonlardan sorumlu olan kisiler musterinin ydnetim
otoritesinin de oldugu resmi bir kapanis toplantisi yapilir. Normal olarak dogrulama ekip lideri
tarafindan ydritllen kapanis toplantisinin amaci isletmeyi dogrulama prosesinin sonraki adimlari
hakkinda bilgilendirmektir.

Dok. No PR.07 Hazirlayan Onaylayan
Ilk Yayin Tarihi 13.12.2019
Revizyon Tarihi 15.06.2026
Revizyon No 14
Sayfa No/Topl Sa 27/41

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR




Ser@, SERA GAZI DOGRULAMA PROSEDURU

Kapanis toplantisi asadidaki unsurlari da icerir. Detay derecesi, dogrulama prosesi ve miisterinin
farkindaligi ile uyumlu olarak yapilir:

a) Tesekkir etme ve gizliligi/tarafsizig hatirlatma

b) Tespit edilen bulgularin bildirim ve takip (tim bulgular icin tesis dogrulama goriisiiniin
olusmasindan énce geri donus yapmak zorundadir) agiklanmasi

¢) Dogrulama goristniin ne anlama geldiginin tekrar edilmesi

d) Dodgrulama goriisi verilene kadar gececek siirec ve dogrulama raporunun gonderimi ile ilgili
bakanlik gevrim igi sistemi hakkinda bilgi verilmesi.

e) Sikayetlerin ele alinmasi ve itiraz siregleri hakkinda bilgi verilmesi

f) Dogrulama sonrasi tesis yikimlilikleri (iyilestirme raporlari, izleme plani revizyon
gereklilikleri...) hakkinda bilgi verilmesi

g) Ofis calismasi igin ihtiyag duyulacak bilgi ve belge temininin teyit edilmesi

h) Musteriye soru sormasi icin firsat verilmesi

Miisteriye soru sorma firsati verilir. Céziimlenmeyen farkli gériisler Miisteri Sikayet ve Itiraz
Prosediiriine gore yonetilir.

5.4.5. Hatali Bildirim, Uygunsuzluk ve Mevzuata Aykiriliklari Degerlendirme

SERA BELGELENDIRME, dogrulama islemlerini yiriitiirken hatali bildirimler veya uygunsuzluklar
tespit ettiginde, isletmeyi ivedilikle Geri Bildirim Formu ile bilgilendirir ve gerekli diizeltmelerin
yapilmasini talep eder. Isletme, kendisine bildirilen hatali bildirimleri veya uygunsuzluklari
dizeltmekle mukelleftir.

SERA BELGELENDIRME, dogrulama sirasinda isletme tarafindan diizeltilen tim hatali bildirimleri
veya uygunsuzluklari, dogrulama kayitlarinda, diizeltilmis olarak isaretler ve kaydeder.

Isletme kendisine bildirilen hatali bildirimleri veya uygunsuzluklar diizeltmezse, SERA
BELGELENDIRME dogrulama raporunu sonuclandirmadan énce séz konusu uygunsuzluklarin veya
hatali bildirimlerin rapor edilen veriler (izerindeki etkisini degerlendirmek amaciyla, isletmeden
uygunsuzlugun veya hatali bildirimin temel sebeplerini Geri Bildirim Formu (zerinden
aciklamasini talep eder.

SERA BELGELENDIRME, diizeltiimemis hatali bildirimlerin, tek basina veya diger hatal bildirimlerle
birlikte, rapor edilen toplam emisyonlar (izerinde 6nemli bir etkisi olup olmadigini belirler. SERA
BELGELENDIRME hatall bildirimlerin énem seviyesini dederlendirirken, hatali bildirimin boyutunu,
niteligini ve meydana gelis sebeplerini dikkate alir.

SERA BELGELENDIRME, diizeltiimemis uygunsuzlugun, tek basina veya diger uygunsuzluklarla
birlikte, rapor edilen veriler (lzerinde 6nemli bir etkisi olup olmadigini ve bunun 6nemli hatali
bildirimlere yol agip agmadigini belirler.
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SERA BELGELENDIRME, hatali bildirimleri tek basina veya diger hatal bildirimlerle beraber dnemlilik
seviyesinin altinda olsalar bile, boyutlari ve meydana geldikleri 6zel durumlarin tabiatina gére
gerekli ise 6nemli hatali bildirim olarak kabul eder.

5.4.6. Isletme Tarafindan Giderilmeyen Hatali Bildirim, Uygunsuzluk ve Mevzuata
Aykariliklar1 Degerlendirme

Isletme tespit edilen hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumlari giderilmelidir.
Dogrulama raporu sonuglanmadan o©nce diizeltiimemis bulgular kalmis ise, bu durumlarin
raporlanan toplam emisyon verisine etkisi Bas Dodrulayic tarafindan degerlendirilir. Bu
dederlendirmenin yapilabilmesi igin, bulgularin dizeltiimemesinin sebeplerine iligkin bilgiler
isletmeden talep edilir. Dizeltiimemis bulgularin raporlanan emisyonlar Gzerindeki etkisinin ve bu
etkinin 6nem seviyesinin belirlenmesinde bulgunun boyutu, niteligi ve meydana gelis sebepleri
dikkate alnir.

Diizeltilebilir nitelikte oldugu halde isletme tarafindan diizeltilmeyen hatali bildirim,
uygunsuzluk veya mevzuata aykirt durumlar da olumlu dogrulama goriisii verilme:z.

Bir hatall bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumun o©nemli olup olmadiginin
belirlenmesinde dikkate alinacak hususlara iliskin 6rnekler asagidaki gibidir.

Hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durum duzeltilebilir 6zellikte mi?

o Isletmenin, belirlenen hatal bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumu diizeltmeye
itiraz1 var mi?

¢ Hatall bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumun yeniden meydana gelme olasiligi
nedir?

e Hatall bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumun devam sliresi nedir?

e Hatall bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykir durumlar kasitli/kasitsiz bir eylemden mi
kaynaklaniyor?

e Hatall bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumlar mevzuatla celigmekte mi?

Kontroller ve isletmeden gelen bilgiler i1siginda, dizeltiimemis bulgularin degerlendirmesi Bas
Dogrulayici tarafindan yapilir. SERA BELGELENDIRME ‘nin uygun bir dogrulama gériisii verebilmesi
icin emisyon raporu igerisinde yer alan hatalarin raporlanan toplam emisyonlar Uzerindeki etkisine
bakilir. Bulgularin tek basina veya diger bulgularla birlikte emisyon verisi (izerinde énemli bir etki
olusturup olusturmadigi veya bu bulgularin baska onemli hatali bildirim, uygunsuzluk veya
mevzuata aykin duruma yol agip agmadigi dederlendirilir. Ancak, bir hatal bildirim, mevzuatta
belirtilen 6nemlilik seviyesinin altinda olsa dahi, Bas Dogrulayicinin yaptigi inceleme neticesinde
onemli hatal bildirim olarak kabul edilebilir. Hatali bildirimin boyutu ve meydana geldigi Ozel
durumun tabiati burada 6énemli rol oynar.
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Dederlendirmeler hem niteliksel hem niceliksel olarak yapilir. Niceliksel dederlendirmeler, daha gok
rakamsal olarak ifade edilebilen durumlardir ve genellikle dnemlilik seviyesini temel alir. Burada,
hatal bildirimlerin 6nemlilik seviyesini asip asmadidi tek tek ve birlikte degerlendirilir. Bir kaynak
akisinin emisyonlar (izerinde tek basina olusturdugu etki dnemlilik seviyesinin lzerinde iken, tim
kaynak akislarinin olusturdugu toplam fark esik dederin altinda olabilir. Bas Dogrulayici
degerlendirme yaparken bu durumlarin hepsini géz 6niinde bulundurur.

Rakamsal olarak dederlendirilemeyen durumlarda, yetkinlik cercevesinde niteliksel dederlendirmeler
gerceklestirilir. Ornegin, bir hatali bildirimin ayni zamanda uygunsuzluk teskil edip etmedigine karar
vermek igin de niteliksel degderlendirmeler yapilir. Bu degerlendirmede dikkate alinmasi gereken
temel noktalardan biri, hatal bildirim veya uygunsuzluda iliskin kaninin ileride Bakanligin kararlarini
etkileyip etkilemeyecegdine dair dederlendirmelerdir.

Bas Dodrulayicinin hesaplamalariyla isletmenin hesabi arasindaki fark, Onemlilik seviyesini
belilemek icin kullanilir. Isletme tarafindan raporlanan deger ile Bas Dogrulayicinin hesapladigi
deger arasindaki farkin negatif olmasi, emisyonlarin oldugundan daha diisiik raporlanmis oldugunu
gosterir. Farkin pozitif olmasi ise raporlamanin oldugundan daha yiiksek yapildigini gosterir.

Tim degerlendirme kayitlari Miisteri Dosyasinda tutulur.

5.4.7. Dogrulama Bulgularimin Sonuclandirilmasi

SERA BELGELENDIRME dogrulama raporunu olusturup isletmeye teslim etmeden énce, isletme
emisyon raporunun son halini SERA BELGELENDIRME ‘ye teslim etmelidir. Dogrulama siirecinde
gerceklesen degisiklikler sonucunda isletme emisyon raporunu i¢ kontrolden gegirir ve raporun
nihai hali oldugunu onaylayarak SERA BELGELENDIRME ‘ye teslim eder. Dogrulama bulgulari da
nihai emisyon raporu temel alinarak mdasteri kayitlari ve kapanmamis geri bildirimler dikkate
alinarak sonuglandirilir. Dogrulamaya iliskin kararlarin tamami nesnel kanitlara dayali olup bulgular
bu kanitlar i1siginda sonuglandirilir.

Onemlilik seviyesine gore yapilan niceliksel analizler ve niteliksel degerlendirmelerin sonucunda Bas
Dogrulayicl, dogrulama raporu olusturmak icin bulgularini derleyerek sonuglandirir. Siireg icerisinde
isletme tarafindan giderilen bulgular, misteri kayitlarina eklenir. Dizeltilmeyen bulgular ise hem
dogrulama raporunda hem de dogrulama kayitlarinda belirtiimek tizere incelenir.

Bas Dodrulayic, sireci ve bulgulari sonlandirnrken ve elde edilen bilgileri degerlendirirken
Dogrulama Tebligi cercevesinde hareket eder. Bunlar;

v Dogrulama sirasinda elde edilen bilgilere dayal olarak diizeltilmis veriler dahil, isletmeden
temin edilen nihai verileri kontrol edilir,

v" Nihai veriler ve daha 6nce temin edilen veriler arasindaki farkliliklar igin isletmenin bildirdigi
sebepler gézden gegirilir,
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v Bakanlikga onaylanmis izleme plani ile bu planda tarif edilen prosedirlerin dogru sekilde
uygulanip uygulanmadigini  belirlemek {izere yapilan dederlendirmenin sonucu gdzden
gegirilir,

v Dogrulama riskinin makul bir giiven elde etmeye yetecek kadar, kabul edilebilir diisiik bir
seviyede oldugu kontrol edilir,

v Raporun 6nemli hatali bildirimler icermedidine dair makul giiven ile dogrulama gorisi
verebilmek igin yeterli bilgi ve belgenin toplandigindan emin olunur,

v Dogrulama siirecinin dogrulama kayitlarinda tiimiyle kaydedilmis oldugundan ve dogrulama
raporunda nihai bir hiikmiin verilebileceginden emin olunur.

v' Onayl izleme plani ve bu planda bulunan prosediirlerin dogru sekilde uygulanip
uygulanmadigina iliskin kontroller gézden gegirilir.

SERA BELGELENDIRME dogrulama bulgularini nihai olarak Bas Dogrulayici tarafindan gézden
gegirilir ve sonuglandirilir.

Bulgular gézden gegirilirken énemlilik seviyesi, izleme ve Raporlama Tebliginde belirtilen kategori A
ve kategori B tesisleri icin raporlama déneminde gergeklesen emisyonlarinin azami %?5 i, kategori C
tesisleri icin raporlama déneminde gerceklesen emisyonlarinin azami %2 si kadar alinir.

Dogrulama islemleri sirasinda elde ettigi bilgiler dogrultusunda isletmeye bir Dogrulama Raporu
sunulur. Dogrulama raporu her bir sera gazi emisyon raporu igin ayri ayri hazirlanir.

SERA BELGELENDIRME, kanitlarin toplanip nihai verilerin incelenmesinin ardindan, makul giiven
seviyesinde bir dogrulama goriisi sunulup sunulamayacadina iliskin degerlendirme yapar. Bunun
icin, dogrulama faaliyetlerine iliskin dogrulama riskinin de kabul edilebilir seviyede diisiik olup
olmadigi kontrol edilir.

Nihai bir dogrulama goriisi sunabilecedine kanaat getiren Bas Dogrulayici, isletmenin emisyon
raporunun olumlu veya olumsuz dogrulama gorisini olusturur. Sirecin tamami  SERA
BELGELENDIRME tarafindan kayitlara eklenir.

Dogrulama raporunun imzalanarak isletmeye sunulmasina kadar gegen slirede diizeltimeyen hatali
bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durum olmasi halinde, SERA BELGELENDIRME o
zamana kadar y(ritebildigi kontroller ve gergeklestirilen diizeltmeler cergevesinde goris bildirir.

Onemli hatali bildirimler i¢eren raporlar tatmin edici veya yorumlarla dogrulanmaz.
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5.5. Dogrulama Raporunun Hazirlanmasi

Dogrulama raporlar her bir emisyon raporu icin ayri Gevrimi I¢i Sistem Kullanma Kilavuzuna gére
hazirlanir. Dogrulama Raporu asadidaki bulgulardan en az birini igerir:

a) Rapor tatmin edici olarak dogrulandidi,

b) Dogrulama raporunun sunulmadan once sera gazi emisyon raporunun dizeltiimemis onemli
hatal bildirimler igerdigi,

c) Asadida belirtilen durumlarda dogrulama kapsaminin fazla kisith oldugu ve dogrulayicinin, sera
gazi emisyon raporunun Onemli hatali bildirimler icermedigine dair makul glivene sahip bir
dogrulama gorisi verecek yeterli bilgi ve belge elde edemedigi,

e Dogrulama riskini, makul giiven seviyesi elde edecek diizeye azaltmasi igin gereken
kanitlar toplamasini dnleyecek sekilde verilerin eksik olmasi,

e Izleme planinin Bakanlik tarafindan onaylanmamis olmasi,

o Izleme planinin, dogrulama iizerine bir kanaat getirecek kadar yeterli kapsam ve aciklik
sunmuyor olmasi,

e Isletmenin, dogrulayici kurulusa dogrulamayr yapmasina imkan verecek yeterli bilgi ve
belgeyi sunmamis ve sahalara erisim izni vermemis olmasi,

¢) Uygunsuzluklarin, tek basina veya diger uygunsuzluklarla birlikte, yeterli anlasilirhgi saglamadigi
ve dogdrulayicinin, sera gazi emisyon raporunun 6nemli hatali bildirimler icermedigini makul bir
given ile ifade etmesini engelledigi.

Sera gaz emisyon raporu ancak onemli hatali bildirimler icermedigi durumlarda makul giliven ile
dogrulanabilir.

Dogrulama Raporu asgari diizeyde asagidaki unsurlari icerir:

a. Dogrulamaya tabi tutulan tesisin adi,

b. Dogrulamanin hedefleri,

c. Dogrulamanin kapsami,

d. Dogrulanmis sera gazi emisyon raporuna atif,

e. Bakanlik¢a onaylanan izleme planinin stiriimd, her bir izleme planinin gegerli oldugu donem,
sera gazl emisyon raporunu dogrulamak igin kullanilan kriterler,

f. Yonetmeligin ek-1‘inde yer alan her bir faaliyetin ve tesisin toplam emisyonlari,

g. Dogrulamaya tabi olan raporlama dénemi,

h. Isletmenin, Bakanligin ve dogrulayici kurulusun sorumluluklari,

i. Dogrulama gorisi bildirimi,

j. Dodgrulama raporu sunulmadan o©nce diizeltiimemis olan hatali bildirimler veya

uygunsuzluklarin tarifi,
k. Saha ziyaretlerinin yapildidi tarihler ve kimler tarafindan yapildigi,
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|. Dogrulama sirasinda, izleme ve Raporlama Tebligi yiikiimliiliikleri cercevesinde tespit edilen
uygunsuzluklar,

m. Veri bosluklarini kapatmakta kullanilan yontemin ihtiyath oldugunun ve &nemli hatali
bildirimlere sebep olmadigina dair teyit,

n. Raporlama doéneminin 31 Aralik tarihine kadar tesisin kapasitesi, faaliyet dlizeyi veya
isletiminde sera gaz emisyonlarina etkisi olacak dedisikliklerin yapildiginin ve Bakanliga
bildirilmediginin tespit edildigi durumlarda, bu degisiklilerin tarifi ve ilgili gérisler,

0. Varsa, iyilestirmeler icin tavsiyeler,

p. Sera gaz emisyon raporunun dogrulanmasinda gorev almis bas dogrulayicinin, bagimsiz
tetkikginin ve varsa dogrulayici ve teknik uzmanlarin adlari,

g. Dogrulayic kurulus adina dogrulama tasdik eden yetkili kisinin adi, imzasi ve tarih,

r. Bagimsiz gozden gegirme siirecini ylriitmis olan bagimsiz tetkikginin adi, imzasi ve tarih.

SERA BELGELENDIRME Raporunda;

e Hatal bildirim veya uygunsuzlugun boyutunu ve niteligini,
Hatali bildirimin 6nemli etkisinin olmasinin ya da olmamasinin nedenlerini,
Hatali bildirimin sera gazi emisyon raporunun hangi unsuruna veya uygunsuzlugun izleme
planinin hangi unsuruna iliskin oldugunu, anlamasina imkan verecek sekilde, hatal
bildirimleri ve uygunsuzluklari dogrulama raporunda yeterli detayda aciklar.

Bakanlik, dogrulama siireci hakkinda ilave bilgi talep ederse, isletme s6z konusu ilave bilgileri
Bakanliga otuz gun igerisinde gonderir. Bu nedenle isletmenin ihtiyag duyabilecegi konularda SERA
BELGELENDIRME isletmeye gereken bilgi ve belgeleri paylasir.

5.5.1.1. Kademe

Isletme uyguladigi kademelerden daha yiiksek bir kademenin gereksinimlerini karsilayacak veri,
Olciim cihazi, laboratuvar, hesaplama faktorleri ve dider bilgilere hélihazirda sahip ise, SERA
BELGELENDIRME isletmenin hangi kademe gereksinimlerini karsilayabildigini dogrulama raporunda
iyilestirme olarak belirtir.

Bu madde kapsaminda elde edilen bulgular dogrulama kayitlarinda kayit altina alinir.
5.5.1.2. Izleme ve Raporlama Siirecinin Iyilestirilmesi

SERA BELGELENDIRME;

a) Risk degerlendirmesi,

b) Veri akig faaliyetleri ve kontrol faaliyetlerinin gelistirilmesi, dokiimantasyonu, uygulanmasi ve
stirdiirilmesi, kontrol sisteminin dederlendirilmesi,

c) Veri akis faaliyetleri ve kontrol faaliyetlerine iliskin prosediirlerin ve Izleme ve Raporlama Tebligi
uyarinca isletmenin olusturmasi gereken diger prosedirlerin gelistirilmesi, dokiimantasyonu,
uygulanmasi ve suirdirtlmesi,

¢) Daha yuksek kademelere ulasiimasi, risklerin azaltiimasi, izleme ve raporlama verimin
arttinlmasiyla ilgili olanlar dahil olmak (izere emisyonlarin izlenmesi ve raporlanmasi,
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hususlarina iliskin isletmenin performansinda iyilestirme yapilabilecek alanlar tespit ettiginde, bu
hususlar ile ilgili iyilestirme tavsiyelerini dogrulama raporunda belirtir. SERA BELGELENDIRME, bir
onceki yilla ait dogrulama raporunda iyilestirme tavsiyeleri yer aliyorsa, isletmenin s6z konusu
iyilestirme tavsiyelerini uygulayip uygulamadigini ve ne sekilde uyguladigini kontrol eder.

Isletme s6z konusu tavsiyeleri uygulamamigsa veya dogru bir gekilde uygulamamigsa, SERA
BELGELENDIRME bu durumun hatali bildirim ve uygunsuzluk riski izerindeki etkisini degerlendirir.

5.6. Bagimsiz Gozden Gegirme Siireci

Asadidakilerle sinirli olmamakla birlikte bagimsiz gézden gegirme kontrollerinin amaci asagidaki
hususlar igerir:

v Ylrutulen faaliyetlerin kalitesinin gdzden gegirilmesi ve teknik hata veya ihmal
mevcudiyetinin kontrol edilmesi,

v Uygun profesyonel 6zen ve degerlendirmenin uygulanip uygulanmadiginin son kez yeniden
kontrol edilmesi (faaliyetin kapsaminin isletmede yiiritilen faaliyetlerle tutarliliginin, makul
gliven seviyesine erigsiminin kontrold gibi),

v' Dogrulama ekibinin faaliyetleri mevzuat cercevesinde gergeklestirdiginin ve dogrulamaya
yonelik prosediirlerin uygun sekilde yerine getirildiginin teyit edilmesi,

v Dogrulama goristini desteklemek icin toplanan kanitlarin yeterliliginin degerlendirilmesi,

v' Son bir genel gbézden gecirme yapilmasi (kiglik hatalarin dizeltiimesi, yazim hatalarinin
diizeltilmesi gibi).

SERA BELGELENDIRME, dogrulama raporunu isletmeye teslim etmeden 6nce, dogrulama kayitlarini
ve dogrulama raporunu, dogrulama siirecinde yer almamis bagimsiz ve yetkin bir tetkikgiye sunar.

Bir tesiste bagimsiz gbzden gecirme yapan kisi/ekip o tesisin dogrulamasini yapan ekibin
yetkinligini tasimak zorunda olup ekipte en az bir bas dogrulayici ve ilgili kapsamda atanmis bir
Teknik Uzman olmak zorundadir.

Bagimsiz gozden gegirme yapan tetkikci, kendisinin gorev aldigi dogrulama faaliyetlerini gdzden
geciremez.

Bagimsiz gbzden gecirme, tebligde tarif edilen dogrulama stirecinin timini kapsar ve dogrulama
kayitlarina eklenir.

Bagimsiz tetkikgi, dogrulama sirecinin teblife ve SERA BELGELENDIRME prosediirlerine uygun
olarak yuritilmis oldugunu, dogrulama faaliyetleri igin prosedirlerin dogru sekilde uygulanmis
oldugunu, gereken profesyonel 6zenin gosterildigini ve kararlarin uygun sekilde verildigini teyit
etmek amaciyla gbzden gegirme islemini yapar.

Bagimsiz tetkikgci, derlenen bilgi ve belgelerin, dogrulayici kurulusun dogrulama raporunu makul bir
gliven ile sunmasina imkan vermeye yeterli olup olmadigini da ayrica dederlendirir.
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Bagimsiz tetkikgi, Dogrulama Ekibi tarafindan yapilmis olan hesap excelini inceleyerek tek tek tim
hesaplar icin veri ve formul kontroliinli yapar. Hatasiz olan hesaplamalari YESIL renge boyayip
onaylar, hatali olanlari ise KIRMIZI renge boyayip dogrulama ekibine diizeltiimesi icin iade eder.

Gozden gecirme siireci sonrasinda dogrulama raporunda degisiklik yapiimasini gerektirecek
durumlar ortaya cikarsa, bagimsiz tetkikci yapilan degisiklikleri ve bunlarin sebeplerini de gozden
gegirir.

5.6.1 Karar

Bu prosediiriin 5.5 maddesine uygun olarak Bas Dogrulayici tarafindan hazirlanan taslak dogrulama
raporu Bagimsiz Gozden gecirme slirecinde bagimsiz gézden gegirici tarafindan 5.6 maddesinde
belirtilen esaslar cergevesinde gdzden gegirilir.

BGG Siirecini tamamlayan rapor dogrulama ekibinde yer almayan BD veya D’ye nihai karar
verilmek Uzere iletilir. Nihai karar asamasinda asagidaki kontroller yapilir ve yapilan kontroller
Bagimsiz Gozden Gegirme Formu Karar bélliimiine kaydedilir;

a) Tatmin edici olarak dogrulanip dogrulanmadig

b) Dogrulama raporunun sunulmadan Once sera gazi emisyon raporunun dizeltilmemis 6nemli
hatali bildirimler icerip icermedigi

c) Asagida belirtilen durumlarda dogrulama kapsaminin fazla kisith oldugu ve dogrulayicinin, sera
gazi emisyon raporunun onemli hatal bildirimler icermedigine dair makul giivene sahip bir
dogrulama gorisi verecek yeterli bilgi ve belge elde edip etmedigi

e Dogrulama riskini, makul giiven seviyesi elde edecek diizeye azaltmasi igin gereken
kanitlari toplamasini 6nleyecek sekilde verilerin eksik olmasi,

o Izleme planinin Bakanlik tarafindan onaylanmamis olmasi,

e Izleme planinin, dogrulama {izerine bir kanaat getirecek kadar yeterli kapsam ve aciklik
sunmuyor olmasi,

e Isletmenin, dogrulayici kurulusa dogrulamay! yapmasina imkan verecek yeterli bilgi ve
belgeyi sunmamis ve sahalara erisim izni vermemis olmasi,

¢) Uygunsuzluklarin, tek basina veya diger uygunsuzluklarla birlikte, yeterli anlasilirhgi saglamadig
ve dogdrulayicinin, sera gazi emisyon raporunun onemli hatali bildirimler igermedigini makul bir
giiven ile ifade etmesini engelleyip engellemedigi

Raporu onaylamaktan sadece SERA BELGELENDIRME sorumludur ve yetkisini hicbir zaman
devretmez.
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5.7. Faturalandirma ve Arsivieme

Dogrulama Raporunun tamamlanmasi sonrasinda Isletme ile SERA BELGELENDIRME arasinda
yapilan sdzlesme sartlarina uygun olarak detayl fatura hazirlanir. Faturada tim faaliyet kalemleri
ayrintil olarak yazilir ve dogrulama prosesi disinda kalan hicbir konu dogrulama faturasi ile
birlestiriimez.

Dogrulama siireci ve sonrasinda olusan tiim kayitlar Dokiiman ve Kayit Kontrolii Prosediirii'ne gore
saklanir.

5.8. Dogrulama Raporu Verildikten Sonra Ilave Kanitlarin Elde Edilmesi

Dogrulanmis raporda asagidaki nedenlerle hatalar tespit edilebilir.

Kurum igi yapilan ig tetkikler sonrasi

Dis tetkik sonuglari sonrasi

Musteriden gelen ek bilgi isiginda

Miisteri ile ilgili SERA BELGELENDIRME'ye gelen sikayetler sonrasi
Bir sonraki yil yapilan dogrulama sonuglari dogrultusunda
Bakanlik tarafindan yapilan kontroller sonrasi

Diger sebeplerde.

Dogrulama siireci tamamlandiktan sonra dogrulanmis sera gazi emisyon raporlarinin Bakanlik
tarafindan teblig hikimlerine uygun olmadigi tespit edilirse rapor isletmeye iade edilir.
Dogrulanmis sera gazi emisyon raporu iade edilen isletmeler 30 giin igerisinde raporu diizeltir,
dogrulatir ve Bakanhga sunar.

Bakanlikca iade edilen raporun Onemli hatali bildirimler icerdiginin veya dogrulama sirecinin
dogrulayicl kurulus tarafindan makul gliven seviyesinde bir dogrulama goriisii olusturmaya engel
olacak sekilde bu Teblig hikimlerine aykin yiritildiginin tespit edilmesi durumunda ilgili
dogrulanmis sera gazi emisyon raporu gecersiz sayilir. isletme, 90 giin icinde; iade edilen raporun
dogrulama siirecinde yer almamis baska bir dogrulama ekibiyle dogrulamayi vyeniletir ve
dogrulanmis sera gazi emisyon raporunu Bakanlida sunar.

Isletmeler, yapilacak sézlesmelerde ve dogrulama siireclerinde bu Tebligde belirtilen asgari adam-
gin sirelerine ve asgari dogrulama (cretleri ile tarafsizlk ve badimsizlik kurallarina uymak
zorundadir. Dogrulama stireglerinde bu ilkelere aykiri hareket edildiginin tespit edilmesi durumunda
isletmenin ilgili dogrulama siirecine tabi tutulmus sera gazi emisyon raporlari givenilir kabul
edilmez ve bu nitelikteki raporlar Bakanlik tarafindan isletmeye iade edilir. Bu cercevede ilgili
dogrulama siirecinin tamami baska bir dogrulayici kurulus ile yenilenir ve dogrulanmis sera gazi
emisyon raporu isletme tarafindan doksan giin igerisinde Bakanliga yeniden sunulur.

5.9. Dogrulama Kayitlan
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Her musteri icin s6zlesme imzalama siireci tamamlandiginda 1 adet dogrulama dosyasi Dogrulama
Mudurid tarafindan agilir. Dosyanin en 6n sayfasina Dogrulama Kayitlari Kontrol Formu konularak
tlim siire¢ boyunca kauitlarin varligi Dogrulam Midiird tarafindan kontrol edilir.

SERA BELGELENDIRME, asgari diizeyde;
a) Gergeklestirilen dogrulama islemlerinin sonuclarini,
b) Stratejik analiz, risk analizi ve dogrulama planini,

C) Tespit edilen hatali bildirimlerin rapor edilen emisyonlar lzerinde dnemli bir etkiye sahip
olup olmadigina dair verilen hikiimler igin gerekceler dahil olmak lizere dogrulama
gorusiuni destekleyici yeterli bilgiyi,

d) Saha ziyaretlerinin gergeklestirildigine dair kanit niteliinde olan idari ve mali nitelikteki
belgeleri,

Musteri dosyasinda hazirlar, derler ve saklar.

Dogrulama faaliyetlerine iliskin degerlendirmelerin ve makul gliven seviyesinde bir dogrulama
goriisii sunmayi sadlayan kararlarin diizglin ve eksiksiz bir sekilde izlenebilmesi icin, bas dogrulayici
ve dogrulayicilar tiim dokiimanlar derleyip, SERA BELGELENDIRME biinyesinde kayit altina alir.
Dogrulama kayitlari asgari olarak asagidaki unsurlari icerir:
e Toplam dogrulama ve saha ziyareti siiresi,
e Stratejik analiz, bu analizin sonuglari, (varsa) yapilan glincellemeler ve bu glincellemelerin
sebepleri
e Risk analizi, bu analizin sonuclari, (varsa) yapilan giincellemeler ve bu giincellemelerin
sebepleri
e Dogrulama plani, (varsa) yapilan giincellemeler ve bu glincellemelerin sebepleri
e Dodrulama faaliyetleri, analitik prosedirler, veri dogrulama ve izleme y&nteminin
dogrulanmasi kontrollerinin sonuglari ve ilave numunelere iliskin bilgiler
o Isletme tarafindan diizeltilen tiim hatal bildirim veya uygunsuzluklara iliskin aciklamalar ve
bulgularin “dizeltilmis” olarak isaretlenip ve kaydedilmesi,
e Onceki dogrulama raporundan gelen ¢dzilmemis uygunsuzluk varsa bunlarin ¢oziiliip

¢oziilmedigine iligkin detaylar (ne zaman ve nasil ¢oziildii vs),
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e Isletme uyguladigi kademelerden daha yiiksek bir kademenin gereksinimlerini karsilayacak
veri, 6lcim cihazi, laboratuvar, hesaplama faktorleri ve diger bilgilere halihazirda sahip ise,
isletmenin hangi kademe gereksinimlerini karsilayabildigine iliskin bulgular,

e Tespit edilen hatal bildirimlerin rapor edilen emisyonlar izerinde 6nemli bir etkiye sahip olup
olmadigina dair verilen hikiimler icin gerekceler dahil olmak Ulzere dogrulama goriisiini
destekleyici yeterli bilgi,

e Badimsiz gozden gegirme siirecine iliskin kayitlar,

e Gergeklestirilen dogrulama islemlerinin sonuglari,

Yukarida verilenlere ek olarak, asagida listelenen unsurlarin da dogrulama kayitlarina eklenmesi

gerekir.

e Sozlesme oOncesi degerlendirme asamasinda yapilan, dogrulama faaliyetlerini ylriitmeye
yonelik risklerin degerlendirmesi ve bu degerlendirmenin sonuglari

¢ Dogrulama stiresinde yapilan degisiklikler ve bu degisikliklerin sebepleri

o Isletmeyle yapilan sézlesme ve dogrulamaya hazirlik icin kullanilan ilgili diger bilgiler

e Dogrulama ekibine ve ekibin nasil olusturulduguna iliskin bilgiler (bas dogrulayici,
dogrulayici ve ekibin diger Uyelerinin isimleri, dogrulama yetkinligine iliskin bilgi, her bir ekip
Uyesinin gorev ve sorumluluklari, her bir ekip lyesinin harcadigi adamgiin sayisi, vb)

e Tarafsizlk ve bagimsizlik degerlendirmesine iliskin kontrollerin sonuglar ve dogrulamayi
yuritebilmek igin gerekli olan bagimsizligi acikca gbsteren kayitlar

¢ Dogrulamanin kapsami

¢ Emisyon raporunun dogrulanma kriterleri

e Gecmis denetimlere iliskin konularin takibine iliskin aciklamalar/yorumlar

e Verilerin gapraz kontrolii ve diger dogrulama faaliyetleri igin kullanilan isletme bilgileri

e Isletmenin emisyon raporu

e Proses analizi, bu analizin sonuglar ve (varsa) yapilan gtincellemeler

e Dogrulama esnasinda elde edilen ilgili kanitlar

e Sahada ve saha diginda ydurtilen faaliyetlere iligskin agiklamalar

e Dogrulama siirecinde meydana gelen degisikliklere iligkin agiklamalar
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¢ Kullanilan érnekleme ydntemi ve alinan érneklere iligkin kanitlara dair bilgi

o Ornekleme boyutunun azaltilmasi veya arttiriimasinin sebeplerine iliskin aciklamalar

e Daha detayli arastirma gerektiren konularin agikliga kavusturulmasina iliskin bilgiler ve bu
arastirmalar sonucunda varilan kaniya iligkin kanitlar ve aciklamalar

e Verilerin kalitesi ve 6nemliligine iliskin yorumlar

e Kapsamin kisith olmasi durumu s6z konusu ise, bu duruma iliskin agiklamalar

e Saha ziyaretlerinin yapildigini ispatlamaya yonelik mali (faturalar, konaklama belgeleri) ve
idari (Harcama Formlari....) kayitlar.

SERA BELGELENDIRME dogrulama kayitlarini, Bakanlk, TURKAK ve bagimsiz tetkik¢i tarafindan
yapilan dogrulama islemlerinin Teblige uygunlugunu degerlendirilebilecek sekilde hazirlar.

SERA BELGELENDIRME, dogrulama raporunun onaylanmasindan sonra bagimsiz gdzden gecirme
sonuglarini dogrulama kayitlarina ekler.

Dogrulama kayitlari bes yil siire ile saklanir. SERA BELGELENDIRME, denetimler sirasinda
dogrulama kayitlarini sunmak veya talep edilmesi halinde bes is glini igerisinde Bakanliga
gondermek zorundadir.

Denetimler sirasinda dogrulama kayitlarinin ilgili mercilere sunulmasi zorunludur. Bunun yaninda,
Bakanlik tarafindan bu kayitlara erisim talep edilmesi halinde kayitlar 5 is glini igerisinde Bakanliga
iletilir.

5.10. Kapatilmis, kapatilacak veya faaliyetlerini durdurmus tesislerin dogrulama siirecleri

Soézlesme imzalanan isletmenin kapatilmis olmasi durumunda, SERA BELGELENDIRME makul giiven
seviyesinde ilgili sera gazi emisyon raporunun 6nemli hatal bildirimler icermedigine dair goris
olusturamiyor ise dogrulama raporunda sera gazi emisyon raporunun dogrulanamamasina dair
sebepler ve SERA BELGELENDIRME tarafindan yapilmis ihtiyatli bir emisyon tahmini degeri belirtilir.
Bakanlik, kapatilan isletmelerin dogrulanmayan sera gazi emisyon raporunu dogrulama raporunda
yer alan bilgileri degerlendirerek uygun bulmasi durumunda dogrulanamamis sera gazi emisyon
raporunu kabul edebilir. Ilgili sera gazi emisyon raporunun Bakanlik tarafindan kabul edilmesi
durumunda isletme Yoénetmelik kapsamindaki ylikamlllklerini yerine getirmis sayilir.

Kapatilacak igletmeler icin SERA BELGELENDIRME isletmenin faaliyetlerinin sona ermesinden énce
dogrulama faaliyetlerini planlamakla ve isletme kapatiimadan Once saha ziyaretlerini
gergeklestirmekle ylkumluddr.

Yukardaki hikimler diginda isletmenin faaliyetlerini her ne sebeple olursa olsun durdurmug
olduguna bakilmaksizin, dogrulama faaliyetleri onayl izleme plani ve bu Teblig hikimleri esas
alinarak yapilir.
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5.11. Ilgili Taraflarla Ile Iletisim

ilg_ili taraflarla (TURKAK, Bakanlik) iletisim Sorumlu Midir tarafindan yonetilir. Bakanhdin veya
TURKAK'In ilave bilgi ve belge istemesi durumunda Sorumlu Muddr istenilen bilgi ve belgeleri 15 (on
bes giin) icerisinde gonderir.

Ayrica tim raporlama ve gorevlendirmeler bakanlik online sistemi tzerinden yapilir.

5.12. Kamuya Acik Bilgi

SERA BELGELENDIRME, miisterilere ve {gciincii taraflara asadidaki bilgileri web sitesi araciidi ile
sadlar ve bunlar herhangi bir revizyon olmasi durumunda giinceller. Yapilan i¢ denetimlerde web
sitesinin glincelligi tetkik edilir.

a) Bagvuru ve dogrulama faaliyetinin ayrintili bir agiklamasi,

b) Yetki Kapsami (Kapsam TURKAK web sitesinde yayinlanan kapsama paralel detayli
yazilir)

c) Dogrulama igin zorunlu hiikiim ifade eden sartlar,

d) Dogrulama (cretleri hakkinda bilgi,

e) Dogrulanacak Tesisler icin sartlari:

e Dogrulama sartlarina uymak,

e Dokiimantasyonu inceleme ve biitlin proseslere ve alanlara, dogrulama ve
sikayetlerin ¢6ziml icin kayitlara ve personele ve kayitlara erisim dahil,
dogrulamanin gergeklesmesi igin biitlin gerekli diizenlemelerin yapilmasi.

e Uygulanabilir oldugunda, gozlemcilerin (akreditasyon tetkikgileri veya aday
dogrulayicilar gibi) bulunmasini saglamak icin tedbir almak.

f) Sikayetleri ve itirazlari ele alma prosedirleri hakkinda bilgi.

5.13. Logo ve Rapor Kullanimi

SERA BELGELENDIRME miisterileri TURKAK ve SERA BELGELI_ENDiRME logolarini Logo Kullanma
Talimatina gore kullanabilirler. Bu durum SERA BELGELENDIRME ile mdisteri arasinda yapilan
sdzlesmelerde belirtilir.

5.14. Dogrulayici Kurulus Nitelikleri

SERA BELGELENDIRME Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluslarin
Yetkilendirilmesi Tebligi'nde belirtiimis olan niteliklerinin devamligini saglamak zorundadir.

5.15. Tanitim Faaliyetlerinin Kisitlanmasi
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SERA BELGELENDIRME Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluglarin
Yetkilendiriimesi Teblidi'nde belirtiimis olan sartlara uygun tanitim faaliyetlerini yiritmek

zorundadir.

6.REVIZYON IZLEME SAYFASI

Rev. No| Rev. Tarihi

Revizyon Agiklamasi

01 01.12.2020

TURKAK bulgular dogrultusunda; Bir tesiste bagimsiz gbzden gecirme yapan
kisi/ekip o tesisin dogrulamasini yapan ekibin yetkinligini tasimak zorunda
oldugu, Bagimsiz tetkikgi/ekip dogrulama ekibi yetkinligini tasimak zorunda
oldugu, Imzalanan sozlesmelere gére hazirlanan dogrulama planinin ve
degisikliklerin TURKAK’a bildirilecedi prosediir eklendi. Izleme plani olan
bagvurularda Basvuru Formunun doldurulmasina gerek olmadidi ibaresi
prosediirden gikartildi. Dogrulayici Kurulus Nitelikleri ve Tanitim Faaliyetlerinin
Kisitlanmasi Maddeleri eklendi

02 24.11.2021

SERASOFT yazilimi ile ilgili uygulamalar eklendi.

03 21.06.2022

5.6 Bagimsiz gozden gegirme siireci karar asamasi detaylandirilarak 5.6.1 alt
maddesi eklendi.

04 25.07.2022

5.4.3 maddesine 21.06.2022 tarih ve 31873 sayill resmi gazete yayimlanan
“SERA GAZI EMISYON RAPORLARININ QOGRULANMASI VE DOGRULAYICI
KURULUSLARIN AKREDITASYONU TEBLIGINDE DEGISIKLIK YAPILMASINA
DAIR TEBLIG” kapsaminda ISO 17025 teknik uzmani ile ilgili bilgi eklendi.

05 05.08.2022

TS EN ISO/IEC 17029, TS EN ISO 14065:2020 ve TS EN ISO 14064-3:2019 ve
glincel tebligler kapsaminda gdzden gegirilmistir.

06 15.08.2022

5. Uygulama maddesine PR0O7 F19 Operasyonel kontrol planina atif yapilmistir
4.2 Diger Dokumanlar maddesine PR0O7 F19 Operasyonel Kontrol Plani
eklenmistir.

07 01.11.2022

Serasoft yazilimi kullanimi iptal edildi.

08 14.10.2023

Basvurularin Basvuru Degerlendirme Formu ile dederlendirilecedi prosediire
eklendi. Dogrulama Kayitlari Kontrol Formu Prosediire eklendi.

09 07.04.2024

MEDAS sistemi kaynakli Dogrulama Basvuru Formu ve basvuru degerlendirme
formu sistemden kaldirildi. Teklif slireci iptal edildi.

10 20.08.2024

Tirkak bulgulari isiginda medas adaptasyonu, kamuya acik bilgi, BGG, Karar
sureglerinde glincellemeler yapildi.

11 01.10.2024

Kik'e tabi olan isletmeler icin Dogrulama Basvuru Degderlendirme Formu ile
dederlendirme yapilacagi,

Soru Listesi Formu yerine Proses Analiz Raporu gegmistir.

Bagimsiz tetkikgi, Dogrulama Ekibi tarafindan yapilmis olan hesap excelini
inceleme tarifi
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5.4.3.8 Uriin Dogrulamasi

12 10.03.2024 | Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlhi§i tarafindan yayinlanan Prodcom
kodlarinin (riin dogrulamasinda kullanilmasi agiklanmistir.

5.1.1 Sozlesme Oncesi Yapilacak Faaliyetier

13 15.06.2025 | dodrulama taleplerinde Dogrulama Basvuru Dederlendirme kullanimi
eklenmistir.

5.1.1 Dogrulama Basvuru Formunun Tim bagvurularda kullanilimasi

14 15.06.2026 | 5.2.2 Dogrulama ekibinin ilk atamasi ve siire¢ boyunca gerceklesen her tiirli
ekip dedisikligi Dogrulama Ekibi Atama ve Degisiklik Takip Formu kullaniimasi
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